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PREAMBULE  
 

Ce règlement Ŝǎǘ ŎƻƴŦƻǊƳŜ ŀǳȄ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ƧŜǳƴŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ǇŀǊ ƭŜ /ƻŘŜ ŘŜ 

ƭΩ!Ŏǘƛƻƴ {ƻŎƛŀƭŜ Ŝǘ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝǘ ƛƭ Ŝǎǘ ƎŀǊŀƴǘ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴǎ Ŝƴ ǾƛƎǳŜǳǊ ŘŜ ƭŀ /ŀƛǎǎŜ 

bŀǘƛƻƴŀƭŜ ŘΩ!ƭƭƻŎŀǘƛƻƴǎ CŀƳƛƭƛŀƭŜǎ Υ  

 

- Circulaire Cnaf n°2014-009 du 26/03/2014 

- Circulaire Cnaf n°2019-005 du 05/06/2019 

- Instruction Technique n°2022-126 du 27/09/2022 

- Charte de la laïcité et charte des valeurs de la République 

 

Les enfants sont pris en charge par une équipe de professionnels de la petite enfance conformément 

aux dispositions des décrets : 

- n°2000-тсн Řǳ мŜǊ ŀƻǶǘ нлллΣ ǊŜƭŀǘƛŦ ŀǳȄ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ Ŝǘ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ŘŜ Ƴƻƛƴǎ 

de 6 ans ; 

 

- n° 2021-1131 du 30 août 2021, ǊŜƭŀǘƛŦ ŀǳȄ ŀǎǎƛǎǘŀƴǘǎ ƳŀǘŜǊƴŜƭǎ Ŝǘ ŀǳȄ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ 

jeune enfant ;  

 

- Arrêté du 31 août 2021 créant un référentiel national relatif aux exigences applicables aux 

établissements ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ dǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ Ŝƴ ƳŀǘƛŝǊŜ ŘŜ ƭƻŎŀǳȄΣ ŘΩŀƳŞƴŀƎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ; 

 

- !ǊǊşǘŞ Řǳ но ǎŜǇǘŜƳōǊŜ нлнм ǇƻǊǘŀƴǘ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŎƘŀǊǘŜ ƴŀǘƛƻƴŀƭe du jeune enfant 

 

Toute modification de la réglementation en vigueur sera applicable, aux dispositions du règlement de 

fonctionnement ci-après. 

 
Les dispositions du règlement de fonctionnement prennent en compte l'objectif d'accessibilité des 
enfants en situation d'handicap ou de maladie chronique compatible avec la vie en collectivité ainsi 
que des enfants de parents bénéficiaires de minima sociaux, ou de parents engagés dans un parcours 
d'insertion sociale et professionnelle. 
 
Selon la convention d'objectifs et de financement de Prestation de Service Unique (PSU) signée avec la 
CAF, il existe trois types ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Υ 

¶ accueil régulier Υ  ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ǎƻƴǘ Ŏƻƴƴǳǎ Ł ƭΩŀǾŀƴŎŜ Ŝǘ ǊŞŎǳǊǊŜƴǘǎΦ ¦ƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŦƻƴŘŞ ǎǳǊ ƭŜ 
ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŘŜ ƭŀ ƳŜƴǎǳŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ Şǘŀōƭƛ ǎǳǊ ǳƴ ǾƻƭǳƳŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ŘŞǘŜǊƳƛƴŞ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ 
selon leurs besoins. Le contrat est renouvelable annuellement. 
 

¶ accueil occasionnel Υ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ǎƻƴǘ Ŏƻƴƴǳǎ Ł ƭΩŀǾŀƴŎŜΣ ǇƻƴŎǘǳŜƭǎ Ŝǘ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǊŞŎǳǊǊŜƴǘǎΦ Lƭ 
y a réservation ou non du temps d'accueil, sans toutefois établir un contrat.   
                             

¶ ŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ : [ΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǎǘ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭ ƻǳ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ ƭƻǊǎǉǳŜ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ƴŜ 
peuvent pas être anticipés . Lƭ ǎΩŀƎƛǘ Řǳ Ŏŀǎ ƻǴ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŀ ƧŀƳŀƛǎ ŦǊŞǉǳŜƴǘŞ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝǘ Řƻƴǘ 
ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ƻƴǘ ǳƴ ōŜǎƻƛƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƛƳƳŞŘƛŀǘ Ŝǘ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜ ǉǳƛ ƴŜ ǎŜ ǊŜǇǊƻŘǳƛǊŀ ǇŀǎΦ    
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1.  tw9{9b¢!¢Lhb 5¦ D9{¢Lhbb!Lw9 59 [Ω9!W9   
  

1.1 La Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences (CCOLC) 
 [Ŝ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ ζ ŎƻŎŎƛƴŜƭƭŜ η ǎƛǘǳŞ Ł ƭΩŜǎǇŀŎŜ DƛƭōŜǊǘ {ŎƘǿŀǊǘȊΣ ŜƴǘǊŞŜ !Σ р ǊǳŜ /ƭŞƳŜƴǘ IǳƳōŜǊǘ Ł 

Jarny, est administré par la Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences. Les différents 

services de la petite enfance, éléments moteurs de la communauté de communes, ont pour objectif 

ŎƻƳƳǳƴ ŘŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ Ł ŎƘŀǉǳŜ ǇŀǊŜƴǘ ŘŜ ōŞƴŞŦƛŎƛŜǊ ŘΩǳƴ ƳƻŘŜ ŘΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘΣ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇƻǳǊ 

son enfant mais aussi un soutien pour faire face à différentes problématiques en lien avec la 

parentalité. La CCOLC a la compétence petite enfance. Les services petite enfance sont placés sous la 

responsabilité hiérarchique du directeur du pôle Petite enfance, Enfance, Jeunesse, Vie associative et 

Sport. Le directeur est chargé de la mise en place des axes politiques décidés par les élus. Il contribue 

Ł ƭŀ ŘŞŦƛƴƛǘƛƻƴ ŘŜǎ ŀȄŜǎ ǎǘǊŀǘŞƎƛǉǳŜǎ ŘŜ ƭΩ9t/LΦ 

 

[ŀ ǾƻƭƻƴǘŞ ǇƻƭƛǘƛǉǳŜ ǇŜǘƛǘŜ ŜƴŦŀƴŎŜ ŘΩh[/ Ŝǎǘ ŘŜ : 

V tŜǊƳŜǘǘǊŜ ŀǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎ ŘΩŀǾƻƛǊ ŀŎŎŝǎ Ł ǳƴ ƳƻŘŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ  

V Permettre aux parents de concilier vie professionnelle et personnelle 

V Accompagner les parents dans leur rôle 

V Accompagner les enfants dans leur développement et leur épanouissement 

 

[Ŝ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ ŎƻŎŎƛƴŜƭƭŜ ǊŞǇƻƴŘ ŀǳȄ ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜ ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘǳǉǳŜƭ ƛƭ Ŝǎǘ ƛƳǇƭŀƴǘŞ Ŝǘ Ł 

la politique petite enfance impulsée par la CCOLC : 

V Proposer un accueil de qualité aux enfants et à leur famille en privilégiant le bien-être et le 

ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜǎ ǊȅǘƘƳŜǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

V {ΩŀŘŀǇǘŜǊ ŀǳȄ ōŜǎƻƛƴǎ ŘƛǾŜǊǎƛŦƛŞǎ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Υ ƘƻǊŀƛǊŜǎ ŀǘȅǇƛǉǳŜǎΣ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΧ Ŝƴ ǇǊƻǇƻǎŀƴǘ ǳƴ 

accueil régulier (afin de permettre aux parents de concilier vie familiale et vie professionnelle), 

une garde occasionnelle όǇƻǳǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝƴ ŘŞƳŀǊŎƘŜ ŘΩƛƴǎertion sociale et/ ou 

ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ǇƻǳǾƻƛǊ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛǊ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Řƻƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƻƴǘ Ŝƴ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛ Ŝǘ 

ƻƴǘ ōŜǎƻƛƴ ŘΩǳƴŜ ƎŀǊŘŜ ǇƻƴŎǘǳŜƭƭŜ ǇƻǳǊ ǎŜ ǊŜƴŘǊŜ Ł ǳƴ ŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ŘΩŜƳōŀǳŎƘŜ ƻǳ ŎƻƳƳŜƴŎŜǊ 

ǳƴ ǘǊŀǾŀƛƭΣ Ƴŀƛǎ ŀǳǎǎƛ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ŀǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎ ŘΩŀǾƻƛr un peu de temps libre pour « souffler », 

ǇƻǳǊ ŦŀǾƻǊƛǎŜǊ ƭŀ ǎƻŎƛŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘύ Ŝǘ ǳƴŜ ƎŀǊŘŜ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ όǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ŦŀŎŜ Ł ǳƴŜ ǊǳǇǘǳǊŜ 

ōǊǳǘŀƭŜ ŘΩǳƴ ƳƻŘŜ ŘŜ ƎŀǊŘŜΣ Ł ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ƻǳ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭΣ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ Ŝǘ ǎǳƛǘŜ Ł ƭŀ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ ŎƻƳǇƭŝǘŜ ŘΩǳƴ 

ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩƛnscription). 

V CŀǾƻǊƛǎŜǊ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝƴ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾǳƭƴŞǊŀōƛƭƛǘŞ ƻǳ ŎƻƴŦǊƻƴǘŞŜǎ ŀǳ ƘŀƴŘƛŎŀǇ ŘΩǳƴ 

jeune enfant 

V Encourager la participation des familles à la vie du multi accueil et valoriser les compétences 

parentales 
 

Les coordonnées de la Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences sont : 

La Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences 

1 Place du Général Leclerc 

54580 AUBOUE 

03/82/22/04/20 
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1.2 Assurance 
[ΩŀǎǎǳǊŀƴŎŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ ŎƛǾƛƭŜ Ŝǘ ŘƻƳƳŀƎŜǎ ŀǳȄ ōƛŜƴǎ Ŝǎǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘŞŜ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜ SMACL, elle est 

valable du 01/01/2024 au 31/12/2024 et renouvelée chaque année.      

2. PRESENTATION DE LA STRUCTURE  
 

2.1 Age des enfants accueillis 
Les enfants sont accueillis de 10 semaines à 6 ans.   

  

2.2 /ŀǇŀŎƛǘŞ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ  
[ŀ ŎŀǇŀŎƛǘŞ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜ όŀƎǊŞƳŜƴǘ PMI) est de 44 places à compter du 01/01/2025. 

  

Cependant, un accueil en sureffectif est toléré certains jours de la semaine dans la limite de 46 
places maximum (à usage exceptionnel pour des urgences).  
 

[Ŝ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ /ƻŎŎƛƴŜƭƭŜ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞ ŘŜ н ǎŜŎǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŘΩǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ƛƴǘŜǊ ŃƎŜ Υ 

¶ La section des Marmottes pour les enfants âgés de 10 semaines à 18 mois : 15 enfants sont 

accueillis (possibilité ŘΩŀŎŎǳŜƛƭƭƛǊ Ŝƴ ǎǳǊŜŦŦŜŎǘƛŦ ƧǳǎǉǳΩŁ мс ŜƴŦŀƴǘǎ Ł ǘƛǘǊŜ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭύΦ 

¶ La section des Petits Loups pour les enfants âgés de 18 mois à 6 ans : 29 enfants sont accueillis 

(possibilité ŘΩŀŎŎǳŜƛƭƭƛǊ Ŝƴ ǎǳǊŜŦŦŜŎǘƛŦ ƧǳǎǉǳΩŁ ол ŜƴŦŀƴǘǎ Ł ǘƛǘǊŜ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭύΦ 

¶ Un espace inter âge les Renardeaux qui accueille des enfants âgés de 15 mois et plus de la 

section des Marmottes et des Petits Loups (en décloisonnement). 

 

Dans chaque section, une professionnelle est référente pédagogique.   

 

2.3 Jours et Heures ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ   
[ΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǎǘ ŀǎǎǳǊŞ du lundi au vendredi (hors jours fériés) : de 6h45 à 18h30.  

[Ŝǎ ǘǊŀƴǎƳƛǎǎƛƻƴǎ Şǘŀƴǘ ǳƴ ƳƻƳŜƴǘ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŘŜƳŀƴŘŞ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŘŜ ǾŜƴƛǊ 
ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭŜǳǊ ŜƴŦŀƴǘ ŀǳ Ǉƭǳǎ ǘŀǊŘ мл ƳƛƴǳǘŜǎ ŀǾŀƴǘ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ŦŜǊƳŜǘǳǊŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ   

La structure est fermée : 

¶ Le 1er mercredi de chaque mois à 17h30 en raison de réunions du personnel, de temps 

ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ƭŀ ǇǊŀǘƛǉǳŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ŘŜ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŎƻǳǊǘŜǎ ƻǳ ŦǊŀŎǘƛƻƴƴŞŜǎΦ   
  

2.4 Fermetures annuelles  
Périodes de fermeture annuelle de la structure :  

¶ Les jours fériés   

¶ р ǎŜƳŀƛƴŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ όм ǎŜƳŀƛƴŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ǾŀŎŀƴŎŜǎ ǎŎƻƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ŘŞŎŜƳōǊŜΣ м ǎŜƳŀƛƴŜ ŀǳȄ 

ǾŀŎŀƴŎŜǎ ŘΩƘƛǾŜǊ ƻǳ ŘŜ ǇǊƛƴǘŜƳǇǎΣ о ǎŜƳŀƛƴŜǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ǾŀŎŀƴŎŜǎ ǎŎƻƭŀƛǊŜǎ ŘΩŞǘŞ 

généralement en Août) 

¶ Journée(s) pédagogique(s) 

¶ Le lundi de Pentecôte 

¶ [Ŝ ǾŜƴŘǊŜŘƛ Řǳ Ǉƻƴǘ ŘŜ ƭΩ!ǎŎŜƴǎƛƻƴ 

¶ Journée(s) de formation du personnel 
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5Ŝ Ŧŀœƻƴ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŦŜǊƳŞ ǇƻǳǊ ŎŀǳǎŜ ŘŜ ƎǊŝǾŜ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ 

ŘΩƛƴǘŜƳǇŞǊƛŜǎΣ ŘŜ ǘǊŀǾŀǳȄ Χ 

 

Ces dates de fermeture sont communiquées au plus tard en janvier de chaque année (en cas de 
changeƳŜƴǘΣ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘΩǳƴ ŘŞƭŀƛ ŘΩǳƴ Ƴƻƛǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎύΦ 

 

2.5 Fermetures exceptionnelles ς journées pédagogiques   

Les journées pédagogiques constituent des temps de réflexion entre professionnels, en dehors de la 
ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ǇƻǳǊ ŀƧǳǎǘŜǊ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴΣ ƭŜǎ ǇǊŀǘƛǉǳŜǎ ǇŞŘŀƎƻƎƛǉǳŜǎΣ ǊŞŘƛƎŜǊ ƻǳ ǊŞǾƛǎŜǊ ƭŜ 
ǇǊƻƧŜǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭŜǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾes au développement du jeune enfant. 
м Ł о ƧƻǳǊƴŞŜǎ ǇŞŘŀƎƻƎƛǉǳŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ƳƛǎŜǎ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ ǎǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜΦ Ainsi, la structure sera 

fermée aux dates communiquées au plus tard en janvier de chaque année (en cas de changement, 
ǊŜǎǇŜŎǘ ŘΩǳƴ ŘŞƭŀƛ ŘΩǳƴ Ƴƻƛǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎύΦ 

3. PRESENTATION DU PERSONNEL  
 

wŝƎƭŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ŎƻƴŦƻǊƳŞƳŜƴǘ ŀǳ ŘŞŎǊŜǘ N° 2021-1131 du 30 août 2021 : 

[ŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜ н ŀŘǳƭǘŜǎ Ŝǎǘ ƛƴŘƛǎǇŜƴǎŀōƭŜ ŀǳ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΣ Ŝǘ Ł ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ 

ŜƴŦŀƴǘǎΦ [Ωǳƴ ŀǳ Ƴƻƛƴǎ ŘŜ ŎŜǎ ŀŘǳƭǘŜǎ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǳƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ŘƛǇƭƾƳŞ ŘŜ ƭŀ tŜǘƛǘŜ 9ƴŦŀƴŎŜΦ [Ŝ 

ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭǎ ǇŜǳǘ ǾŀǊƛŜǊ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Řǳ ƴƻƳōǊŜ ŘΩenfants présents au sein de la structure. 

[Ŝ Ǌŀǘƛƻ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŘŜ м ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ǇƻǳǊ р ŜƴŦŀƴǘǎ ƴŜ ƳŀǊŎƘŀƴǘ Ǉŀǎ Ŝǘ м ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ǇƻǳǊ 

8 enfants qui marchent.  

 

3.1 [ΩŞǉuipe pluridisciplinaire  
Elle est composée de 14 salariés (soit 13.70 équivalents temps plein) :  

 

La Directrice : 

Conformément à la législation en vigueur, la direction de la structure est assurée par une personne 

ǘƛǘǳƭŀƛǊŜ Řǳ ŘƛǇƭƾƳŜ ŘΩŞǘŀǘ ŘΩ;ŘǳŎŀǘŜǳǊ ŘŜ WŜǳƴŜǎ 9ƴŦŀƴǘǎ ƧǳǎǘƛŦƛŀƴǘ ŘŜ Ǉƭǳǎ мл ŀƴǎ ŘϥŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜΦ {ƻƴ 

temps de travail est de 37 heures hebdomadaire. 

[ŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ŀǎǎǳǊŜ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

9ƭƭŜ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜΣ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ Řǳ ǇǊƻƧŜǘ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝǘ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ 

ƻǇǘƛƳŀƭŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜΣ ŘŜ ǎŞŎǳǊƛǘŞΣ Ŝǘ ŘŜ ōƛŜƴ-être. 

 

Les missions de la directrice dont les suivantes : 

ω assurer la gestion administrative, financière et éducative de la structure 

ω ŜƴŎŀŘǊŜǊ Ŝǘ ŀƴƛƳŜǊ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ǇƭǳǊƛŘƛǎŎƛǇƭƛƴŀƛǊŜ 

ω gérer les inscriptions 

ω ǾŜƛƭƭŜǊ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ 

ω travailler en collaboration avec les structures petite enfance et les autres services de la 

Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences 

ω être en relation avec les partenaires institutionnels 

 

9ƴ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜΣ ŎΩŜǎǘ ǎƻƴ ŀŘƧƻƛƴǘŜ όƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜύ ǉǳƛ ŀǎǎǳǊŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ŎƻƴǘƛƴǳƛǘŞ ŘŜ 

direction. 
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9ƴ ƭŜǳǊǎ ŀōǎŜƴŎŜǎΣ ŎΩŜǎǘ ƭΩŞŘǳŎŀǘǊƛŎŜ ŘŜ ƧŜǳƴŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ƻǳ ƭΩŀǳȄƛƭƛŀƛǊŜ ŘŜ ǇǳŞǊƛŎǳƭǘǳǊŜ ǉǳƛ ŀǎǎǳǊŜ ƭŀ 

ŎƻƴǘƛƴǳƛǘŞ ŘŜ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴΦ 9ƭƭŜ ǾŜƛƭƭŜ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜΦ 9ƭƭŜ Ŝǎǘ ƘŀōƛƭƛǘŞŜ Ł ŀǇǇƻǊǘŜǊ 

aux familles les informations relatives au foƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 9ƭƭŜ ŀǇǇŜƭƭŜ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ 

ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀŎŎƛŘŜƴǘΣ Ŝǘ ǇŜǳǘ ƧƻƛƴŘǊŜ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ƻǳ ǎƻƴ ŀŘƧƻƛƴǘŜ ǇŀǊ ǘŞƭŞǇƘƻƴŜΦ 

Lƭ ƴΩȅ ŀ ŀƭƻǊǎ ƴƛ ŎƻƴǘƛƴǳƛǘŞ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǘŃŎƘŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ ƴƛ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ƘƛŞǊŀǊŎƘƛǉǳŜ Ǿƛǎ-à-

vis de leurs collègues. Les modalités relatives à la continuité de la fonction de direction Ŧƻƴǘ ƭΩƻōƧŜǘ 

ŘΩǳƴ ŀŦŦƛŎƘŀƎŜ Ł ƭΩŜƴǘǊŞŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ  

 

La directrice adjointe : 

Une Infirmière, adjointe à la direction, contribue au développement de l'enfant, en favorisant son 

autonomie et sa socialisation par la mise en place et la surveillance d'actions de soin, d'éveil et de 

ǎƻǳǘƛŜƴ Ŝƴ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΦ 9ƭƭŜ ƳŜǘ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ƭŜs protocoles médicaux, gère le matériel 

d'urgence et la pharmacie, et veille à la santé des enfants. Elle assure le suivi diététique. Elle assiste le 

médecin référent santé et accueil inclusif. Elle assure le suivi de la partie hygiène et entretien des 

locŀǳȄΦ 9ƭƭŜ ƎŝǊŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƭŜ ǎǳƛǾƛ Ŝǘ ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎΦ 9ƭƭŜ ƛƴǘŜǊǾƛŜƴǘ н ƧƻǳǊǎ ǇŀǊ ǎŜƳŀƛƴŜ 

ǾƻƛǊŜ Ǉƭǳǎ ǎƛ ōŜǎƻƛƴ Řŀƴǎ ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜǎ н ǎŜŎǘƛƻƴǎΦ 

[ΩŀŘƧƻƛƴǘŜ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜ Ŝƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ Ŝǘ ƭŀ ǊŜƳǇƭŀŎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜΦ 

 

Personnel qualifié dans le domaine de la petite enfance :  

Il est composé de :  

¶ 2 éducatrices de jeunes enfants : elles contribuent à l'éveil et au développement global de 
chaque enfant. Elles exercent des fonctions d'encadrement pédagogique de l'équipe. Elles 

ǎΩƻŎŎǳǇŜƴǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭΩŀƴƛƳŀǘƛƻƴ ǇŞŘŀƎƻƎƛǉǳŜ ŀǳǇǊŝǎ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎΣ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŀŎtivités 

quotidiennes et les temps de jeux dirigés. 

ω о ŀǳȄƛƭƛŀƛǊŜǎ ŘŜ ǇǳŞǊƛŎǳƭǘǳǊŜ ǉǳƛ ƎŝǊŜƴǘ ŀǳ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ƭŜǎ ǊŜǇŀǎΣ ƭŜǎ ŎƘŀƴƎŜǎΣ ƭŜǎ 

ŀŎǘƛǾƛǘŞǎΣ ƭŜ ǎƻƳƳŜƛƭΣ ƭŜǎ ǎƻƛƴǎΣ ƭŀ ǎǳǊǾŜƛƭƭŀƴŎŜ Ŝǘ ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎΣ Ŝƴ ŎƻƴŎŜǊǘŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ 

ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘŜ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴΦ 

 

Personnel éducatif :  

Il est composé de 5 professionnels titulaire du CAP Petite Enfance chargés de participer à la prise en 

ŎƘŀǊƎŜ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎΣ ŘΩŀǎǎƛǎǘŜǊ ƭΩŞǉǳƛǇŜ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŀŎǘŜǎ ŘŜ ƭŀ ǾƛŜ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴƴŜΦ 9ƭƭŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ 

ŀǎǎǳǊŜǊ ƭŜ ǇƻǎǘŜ ŘŜ ƭŀ ŎǳƛǎƛƴƛŝǊŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ŎŜƭƭŜ-ci. 

  

Personnel de service : 

¦ƴ ŀƎŜƴǘ ǎΩƻŎŎǳǇŜ ŘŜ ƭŀ ŎǳƛǎƛƴŜ Ŝǘ Řǳ ƭƛƴƎŜ όƎŜǎǘƛƻƴ Ŝǘ ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴύΦ 

¦ƴ ŀƎŜƴǘ ŘŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ŀǎǎǳǊŜ ƭΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄΦ  

 

Les stagiaires : 

Des stagiaires peuvent être admis sous convention de stage (infirmière, éducateur de jeunes enfants, 

auxiliaire de puériculture, CAP petite enfance ou AEPE, ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ !{{tΣ ǎǘŀƎŜ ŘŞŎƻǳǾŜǊǘŜ ŘŜ оŝƳŜΧύΦ 

[ΩŀŎŎǳŜƛƭ, ƭŜ ǎǳƛǾƛ Ŝǘ ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜǎ Ŝǎǘ ŀǎǎǳǊŞ ǇŀǊ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ŀŘƧƻƛƴǘŜ Ŝǘ ǳƴ 

ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ǊŞŦŞǊŜƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŞŘǳŎŀǘƛǾŜ. 

 

Intervenants extérieurs :  



Page 8 sur 100  

 

  

Des intervenants extérieurs viennent rendre visite, sur demande de la direction, aux enfants que ce 

soit de façon régulière ou ponctuelle en fonction du projet de la structure (intervenant musical, 

ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŘŜ ƭŀ ōƛōƭƛƻǘƘŝǉǳŜΣ ōŀōȅƎȅƳΧύΦ 

 

[ΩŞǉǳƛǇŜ ŞŘǳŎŀǘƛǾŜ ōŞƴŞŦƛŎƛŜ ŘŜ ǘŜƳǇǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ƭŀ ǇǊŀǘƛǉǳŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ όп ƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴǎ ŘŜ нƘ 

Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜύΦ [ΩŞǉǳƛǇŜ ŞŘǳŎŀǘƛǾŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŜ ŀǳȄ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǊŞǳƴƛƻƴǎ Ł ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΣ ŀǳȄ 

ǊŞǳƴƛƻƴǎ ŘΩŞǉǳƛǇŜ Ŝǘ ŀǳȄ ǊŞǳƴƛƻƴǎ ŘŜ ǎŜŎǘƛƻƴǎΦ [Ŝǎ ǇǊƻŦŜǎsionnelles bénéficient de temps de formation 

ŎƻƭƭŜŎǘƛǾŜ ǎǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ Ƴŀƛǎ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƛƴŘƛǾƛŘǳŜƭƭŜ 

 

     

3.2 Intervention du référent santé et accueil inclusif  
Les missions du référent santé et accueil inclusif est assuré par un médecin généraliste référent 

vacataire : 

 

Dr MOUTARDE Marylou 

21 Rue de Verdun 

54800 CONFLANS EN JARNISY 

 

Lƭ Ŝǎǘ ǎŜŎƻƴŘŞ Řŀƴǎ ǎŜǎ Ƴƛǎǎƛƻƴǎ ǇŀǊ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ Lƭ ǇŜǳǘ Ŝƴ ŀŎŎƻǊŘ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ 
ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŞ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ƻǳ ƭŜǎ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘǎ ƭŞƎŀǳȄ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘ ŘŜ ŎŜƭǳƛ-ci.  

Lƭ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŘŜǳȄ ƧŜǳŘƛǎ ǇŀǊ Ƴƻƛǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ уƘолΦ Lƭ ǊŜƴŎƻƴǘǊŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ Ł ŎŜǊǘŀƛƴǎ 

ƳƻƳŜƴǘǎ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǇƻǳǊ ŘŜǎ ǊŞǳƴƛƻƴǎ Ŝƴ ǎƻƛǊŞŜΦ 

 

4Φ /hb5L¢Lhb{ 5Ω!5aL{{LhbΣ 5ΩLb{/wLt¢Lhb 9¢ 5Ω9·/[¦{Lhb  
 

4.1 Conditions et critères ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ  
[ΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎŜ Ŧŀƛǘ ǎǳǊ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩǳƴ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŘΩǳƴƛǾŜǊǎŀƭƛǘŞ Ŝǘ 

ŘΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŞ Ł ǘƻǳǎΣ ŎΩŜǎǘ ǳƴ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŜǎǎŜƴǘƛŜƭΦ /ƘŀǉǳŜ ŦŀƳƛƭƭŜ ǇŜǳǘ ŀƛƴǎƛ ŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ 

ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀǳ ǎŜƛƴ du multi accueil Coccinelle ǉǳΩŜƭƭŜ ǎƻƛǘ ƻǳ ƴƻƴ ǎƛǘǳŞŜ ǎǳǊ ǎƻƴ ǘŜǊǊƛǘƻƛǊŜ ƛƴǘŜǊŎƻƳƳǳƴŀƭ 

de résidence.  
!ǳŎǳƴŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ƻǳ ŀǎǎƛƳƛƭŞŜ ŘŜǎ ŘŜǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎ ƻǳ Řǳ ǇŀǊŜƴǘ ǳƴƛǉǳŜ ƴΩŜǎǘ 

exigée pour avoir accès à la structure.   

La structure est accessible à tous les enfants, y compris les enfants issus de familles en situation de 

ǇŀǳǾǊŜǘŞ ƻǳ Řƻƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƻƴǘ Řŀƴǎ ŘŜǎ ǇŀǊŎƻǳǊǎ ŘΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ ƻǳ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ƻǳ ŜƴŎƻǊŜ 

les enfants en situation de handicap.  

!ǳŎǳƴŜ Ŏŀǳǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ ŘŜƳŀƴŘŞŜ Ł ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 
 

tǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩŀǘǘǊƛōǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ ό!ƴƴŜȄŜ bϲф wŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘΩŀǘǘǊƛōǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎύ: 

[Ŝǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ŎƻƴǘŀŎǘŜǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŀǊ ǘŞƭŞǇƘƻƴŜΣ ǇŀǊ Ƴŀƛƭ όŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ ŘŜ h[/ύ 
ou en se déplaçant directement dans la structure. Ce premier contact permet aux parents de convenir 

ŘΩǳƴŜ ǊŜƴŎƻƴǘǊŜ ŀǾŜŎ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘŜ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ Ŝǘ ŘΩŞǘŀōƭƛǊ ǳƴŜ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǇǊŞ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 

Une commission composée du Vice-Président attaché à la Petite Enfance, de la directrice de la 
structure et du directeur du pôle Petite enfance, enfance, jeunesse, vie associative et sport de la 

Communauté de Communes Orne Lorraine Confluences, se réunissenǘ ŘǳǊŀƴǘ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ 
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ŘŜƳŀƴŘŜǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ ¦ƴŜ ƭƛǎǘŜ ŘΩŀǘǘŜƴǘŜ Ŝǎǘ ŞǘŀōƭƛŜΦ [ŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ǇǊŞ-inscription ne vaut pas 
admission. 

Sont admis en priorité les enfants dont les parents résident sur le territoire de la Communauté de 

Communes Orne Lorraine Confluences.  

 

Les familles ayant reçu un refus sont invitées à indiquer si elles maintiennent leur demande pour la 

ǇǊƻŎƘŀƛƴŜ ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴΦ [Ŝǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ǊŞƻǊƛŜƴǘŞǎ ǾŜǊǎ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ƭŀ ǇŜǘƛǘŜ ŜƴŦŀƴŎŜΦ  

Les familles recevant un avis favorable sont informées par téléphone et par mail par la direction. Les 
familles disposent de 15 jours pour confirmer ou non leur place au sein du multi accueil.  

 

aƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ Ŝƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ƻŎŎŀǎƛƻƴƴŜƭ : 

[ƻǊǎǉǳŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ ǎΩƻǊƛŜƴǘŜ ǾŜǊǎ ǳƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ƻŎŎŀǎƛƻƴƴŜƭΣ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ƳƛǎŜ 

en place par la directrice, en fonction des places disponibles. [ΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ ŀǳ ƳƛƴƛƳǳƳ ǳƴŜ 

heure, ponctuellement en fonction des places disponiblesΦ [ΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŀƭƻǊǎ Ŏƻƴƴǳ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ƛƭ 

vient plusieurs fois par mois. 

Lŀ ŦŀƳƛƭƭŜ ǊŞǎŜǊǾŜ ƭŜǎ ƧƻǳǊǎ Ŝǘ ƭŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ : réservation via le calendrier partagé sur BABILY, par 
mail ou par téléphoneΦ [ΩŀŎŎŜǇǘŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ǿŀǳǘ ǊŞǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƘŜǳǊŜǎΦ [ŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǎŜ 

ǊŞǎŜǊǾŜ ƭŜ ŘǊƻƛǘ ŘΩŀƴƴǳƭŜǊ ƭŀ ǊŞǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ƧƻǳǊ ƳşƳŜ ǇƻǳǊ Ǌŀƛǎƻƴ ŘŜ ǎŜǊǾƛŎŜΦ 

 

aƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ Ŝƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ǊŞƎǳƭƛŜǊ (planning fixe ou volume horaire sur planning des familles) : 

{Ωƛƭ ǎϥŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ǊŞƎǳƭƛŜǊΣ ǳƴŜ ǇǊŞƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŦƻǊƳŀƭƛǎŞŜ ǇŀǊ ŞŎǊƛǘ ǉǳƛ 
ǇǊŞŎƛǎŜ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜΣ ƭΩƛŘŜƴǘƛǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŘŜ ǎŀ ŦŀƳƛƭƭŜΣ ƭŜǳǊǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ 

Ŝƴ ǘŜǊƳŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ [ŀ ǇǊŞƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŞǘǳŘƛŞŜ Ŝƴ ŎƻƳƳƛǎǎƛƻƴ ŘΩŀǘǘǊƛōǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ. 

 

aƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ Ŝƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ : 

[ΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ : eƴŦŀƴǘ ƴΩŀȅŀƴǘ ƧŀƳŀƛǎ ŦǊŞǉǳŜƴǘŞ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝǘ Řƻƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ƻƴǘ ǳƴ ōŜǎƻƛƴ 
ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƛƳƳŞŘƛŀǘ Ŝǘ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜ ǉǳƛ ƴŜ ǎŜ ǊŜǇǊƻŘǳƛǊŀ Ǉŀǎ, ŘŜǾŀƴǘ ǳƴŜ ǊǳǇǘǳǊŜ ōǊǳǘŀƭŜ ŘΩǳƴ ƳƻŘŜ ŘŜ 

ƎŀǊŘŜΣ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ƻǳ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭΦ [ΩŜƴŦŀƴǘ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ 
ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ Ŝǘ ǎǳƛǘŜ Ł ƭŀ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ ŎƻƳǇƭŝǘŜ ŘΩǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ [ΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ 

est limƛǘŞ Ł ǳƴ Ƴƻƛǎ ǊŜƴƻǳǾŜƭŀōƭŜΣ ƻǳ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜΣ Ł ƭŀ ŘǳǊŞŜ Řǳ ǎǘŀƎŜ 

ou du contrat de travail du parent. Au-ŘŜƭŁΣ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǎΩƻǊƎŀƴƛǎŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜ 
la famille et des possibilités du multi-accueil. 
  

[ΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇƻǊǘŜǳǊ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇ ƻǳ ŀǘǘŜƛƴǘ ŘΩǳƴŜ ŀŦŦŜŎǘƛƻƴ ŎƘǊƻƴƛǉǳŜ :  

En ƭƛŀƛǎƻƴ ŀǾŜŎ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜΣ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ƭΩŞǉǳƛǇŜΣ Ŝǘ Ŝƴ ŎƻƴŎŜǊǘŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ Řǳ 

multi accueil, le médecin référent santé accueil inclusif ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǎΩŀǎǎǳǊŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ 

ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ƭŜ ōƻƴ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ Ŝǘ ƭΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ Lƭ ǾŜƛƭƭŜ Ł 

ƭΩƛƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ǳƴ ƘŀƴŘƛŎŀǇΣ ǳƴŜ ŀŦŦŜŎǘƛƻƴ ŎƘǊƻƴƛǉǳŜ ƻǳ ǘƻǳǘ ǇǊƻōƭŝƳŜ ŘŜ ǎŀƴǘŞ 

nécessitant un traitement ou une attention particulière. 

!Ŧƛƴ ŘŜ ƎŀǊŀƴǘƛǊ ƭŀ ǉǳŀƭƛǘŞ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ŘŜǎ ǇŀǘƘƻƭƻƎƛŜǎ ƴŞŎŜǎǎƛǘŀƴǘ ǳƴŜ ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ 

ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜ όƘŀƴŘƛŎŀǇΣ ŀƭƭŜǊƎƛŜǎΧύΣ ǳƴ t!L όǇǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛǎŞύ ǎŜǊŀ Ƴƛǎ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ Ŝƴ 

ŎƻƻǊŘƛƴŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΣ ƭŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŘΩŀŎŎǳŜƛl, le médecin de la structure et le médecin de 

ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ [Ŝ t!L ǇŜǳǘ şǘǊŜ Şǘŀōƭƛ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŀƭƭŀƴǘ ŘŜ ǉǳŜƭǉǳŜǎ ƧƻǳǊǎ Ł ǳƴŜ ŀƴƴŞŜΦ Lƭ ǇŜǳǘ 

ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǊŜŎƻƴŘǳƛǘ ŘΩǳƴŜ ŀƴƴŞŜ ǎǳǊ ƭΩŀǳǘǊŜΦ 5Ŝǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŀǇǇƻǊǘŞŜǎ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

ŘΩŀƴƴŞŜ ǎŜƭƻƴ ƭΩŞǾƻƭǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎŀƴǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ Ł ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ Ŝǘ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ 

La tarification est revue pour des situations où un enfant présentant un handicap et à charge de la 

ŦŀƳƛƭƭŜ όǎǳǊ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛŦύ Υ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǘŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘ ƛƳƳŞŘƛŀǘŜƳŜƴǘ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊΦ  
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[ΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛǎŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƎǊƻǳǇŜ ŘΩŜƴŦŀƴǘǎΦ 5Ŝǎ ǎƻƛƴǎ ǎǇŞŎƛŀƭƛǎŞǎ 

ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŀǇǇƻǊǘŞǎ Ł ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ {ǘǊǳŎǘǳǊŜ aǳƭǘƛ-Accueil par des intervenants extérieurs: 

ǇǎȅŎƘƻƳƻǘǊƛŎƛŜƴƴŜΣ ƪƛƴŞǎƛǘƘŞǊŀǇŜǳǘŜΧ 

[Ŝǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ǎŜƴǎƛōƛƭƛǎŞǎ Ł ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǘ ƭŀ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇƻǊǘŜǳǊ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇΦ 

Des professionnels ont été formés au sein de la structure afin de développer des attitudes 

professionnelles adaptées. Elles sont les personnes référentes dans les sections pour organiser le 

ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝƴ ǎŜŎǘƛƻƴΣ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜǊ ƭŜǎ ŎƻƭƭŝƎǳŜǎ Ŝǘ concevoir des situations de jeux 

adaptés à chacun. 

 

4.2 aƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ  
[ŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Şǘŀōƭƛǘ ǳƴ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴŦŀƴǘ ŀǇǊŝǎ ŀŘƳƛǎǎƛƻƴ 

décidée en commission pour les enfants en accueil régulier, et au fur et à mesure des demandes pour 

les enfants en accueil occasionnel. 

   
4.2.1 Constitution du dossier administratif  

A ce titre conformément au règlement général sur la protection des données (RGPD) entré en 
application le 25 mai 2018Σ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŘƛǎǇƻǎŜƴǘ ŘΩǳƴ ŘǊƻƛǘ ŘΩŀŎŎŝǎ Ŝǘ ŘŜ ǊŜŎǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƭŜǎ 

concernant.   

¦ƴŜ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴǎŜǊǾŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řǳ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝǎǘ Ł ǎƛƎƴŜǊΦ   

Le dossier administratif (Annexe N°11 Liste des pièces justificatives nécessaires, des documents à 

remplir et des autorisations à signer) ŘŜǾǊŀ şǘǊŜ ǊŜǘƻǳǊƴŞ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ƧƻǳǊ ŘŜ ƭΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŀǳ Ǉƭǳǎ ǘŀǊŘ 

Řŀƴǎ ƭŜǎ мр ƧƻǳǊǎ ǎǳƛǾŀƴǘ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴΦ tŀǎǎŞ ŎŜ ŘŞƭŀƛΣ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇƻǳǊǊŀ şǘǊŜ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜƳŜƴǘ ǎǳǎǇŜƴŘǳ 

ƧǳǎǉǳΩŁ ǊŞƎǳƭŀǊƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴΦ 

Les parents s'engagent à signaler par courrier ou par mail à la directrice dans les plus brefs délais tout 

changement de lieu de travail, de domicile, de numéro de téléphone. Ces informations sont 

indispensables en cas d'urgence. De ce fait, le multi accueil coccinelle, ne peut être tenu responsable 

des difficultés à joindre les parents ou la personne désignée par suite d'omission de la part de ceux-ci 

à signaler les modifications intervenues depuis l'admission.  

 

4.2.2 Constitution du dossier médical 

Le dossier médical (Annexe N°11 Liste des pièces justificatives nécessaires, des documents à remplir et 

des autorisations à signer) ŘŜǾǊŀ şǘǊŜ ǊŜǘƻǳǊƴŞ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ƧƻǳǊ ŘŜ ƭΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŀǳ Ǉƭǳǎ ǘŀǊŘ Řŀƴǎ ƭŜǎ 

мр ƧƻǳǊǎ ǎǳƛǾŀƴǘ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴΦ tŀǎǎŞ ŎŜ ŘŞƭŀƛΣ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇƻǳǊǊŀ şǘǊŜ ǘŜƳǇƻǊŀƛǊŜƳŜƴǘ ǎǳǎǇŜƴŘǳ ƧǳǎǉǳΩŁ 

régularisation de la situation. 

  

4.3 [ΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇǊƻƎǊŜǎǎƛŦ Υ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ 
[ΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇǊƻƎǊŜǎǎƛŦ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ƛƴŘƛǎǇŜƴǎŀōƭŜ ǇƻǳǊ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ǎƻƴ ƛƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ 
Cette admission progressive se déroule sur un minimum de 5 jours suivant les modalités établies dans 

le cadre du projet pédagogique de la structure.   

/ŜǘǘŜ ŘŞƳŀǊŎƘŜ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜΣ ŜƭƭŜ ǎΩŀŘŀǇǘŜ ŀǳ Ŏŀǎ ǇŀǊ Ŏŀǎ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ǊŞŀŎǘƛƻƴǎ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŘŜ 

ǎŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΣ Řǳ ŎƻƴǘŜȄǘŜ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΦ Dans la mesure du possible, un des 

ƳŜƳōǊŜǎ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŞŘǳŎŀǘƛŦΣ ǎŜǊŀ ƭƛōŞǊŞŜ ǘƻǳǘ ƭŜ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ƭΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ /ŜǘǘŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ 

ǎŜǊŀ ŀƛƴǎƛ Ǉƭǳǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ǇƻǳǊ ǊŜŎŜǾƻƛǊΣ ŞŎƻǳǘŜǊ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΣ Ƴŀƛǎ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƻōǎŜǊǾŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 
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ǘƻǳǘ ŀǳ ƭƻƴƎ ŘŜ ǎƻƴ ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΣ ǘŜƴƛǊ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ ǎŜǎ ŞǾƻƭǳǘƛƻƴǎ Ŝǘ 

éventuellement de ses difficultés. 

 

5ŀƴǎ ǳƴ ǇǊŜƳƛŜǊ ǘŜƳǇǎΣ ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ ǎŜ ŦŜǊŀ ŀǾŜŎ ƭŜόǎύ ǇŀǊŜƴǘόǎύ ŀǳǘƻǳǊ ŘŜǎ Ǉƻƛƴǘǎ suivants : 

¶ ;ŎƘŀƴƎŜǎ ǎǳǊ ƭŀ ǾƛŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

¶ Présentation de la vie quotidienne au sein du multi accueil 

¶ Questions diverses 

 

5ŀƴǎ ǳƴ ŘŜǳȄƛŝƳŜ ǘŜƳǇǎΣ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǎŜǊŀ ƭŀƛǎǎŞ ǇŀǊ ǇŜǘƛǘŜǎ ǇŞǊƛƻŘŜǎΣ ǎŜǳƭ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŀǳǘǊŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝǘ ƭŜ 

personnel. PǊƻƎǊŜǎǎƛǾŜƳŜƴǘΣ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇǊŜƴŘǊŀ ǎƻƴ ǊŜǇŀǎΣ ŦŜǊŀ ƭŀ ǎƛŜǎǘŜΣ ǇǊŜƴŘǊŀ ǎƻƴ ƎƻǶǘŜǊΦ [ŀ ŘǳǊŞŜ 

ŘŜ ŎŜǘǘŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ǾŀǊƛŜ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŘŜ ǎŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΦ 

  

[ŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǇƭŀƴƛŦƛŞŜ Ŝǘ ŦŀŎǘǳǊŞŜ ŀǳ ѻ ŘΩƘŜǳǊŜ Řŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǊŜǎǘŜ ǎŜǳƭ ŀǳ Ƴǳƭǘƛ 

accueil. 

 

En cas d'urgence, la période d'adaptation sera adaptée en fonction de l'urgence de la situation et de la 

disponibilité des représentants légaux.  

 

4.4 /ŀǎ ŘΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ   
[ΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ŜƴŦŀƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ ƛƴǘŜǊǾŜƴƛǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ƴƻƴ-ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ƭΩǳƴŜ ƻǳ ƭΩŀǳǘǊŜ 

des dispositions du présent règlement et notamment en cas de : 

¶ Non-respect du présent règlement, 

¶ Non-paiement des frais de garde pendant 2 mois, 

¶ Non-respect des horaires, 

¶ Mise en danger des enfants et/ou du personnel, 

¶ Déménagement hors territoire (délai de 6 mois) 

 

5.  LES DIFFERENTS TYPES 5Ω!//¦9L[ ET LEURS MODALITES   
 

рΦм [ΩŀŎŎǳŜƛƭ ǊŞƎǳƭƛŜǊ 
  

5.11 La contractualisation 

¦ƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǎǘ Şǘŀōƭƛ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Ŝǘ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ répondant au principe de la 
mensualisation. Il est signé par les parents et la direction de la structure ǇƻǳǊ ǳƴŜ ŘǳǊŞŜ ƳŀȄƛƳŀƭŜ ŘΩǳƴ 
an renouvelable. 
Il définit :  

¶ La période contractuelle (laquelle ne peut être supérieure à une année). Le contrat est conclu 
Ł ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩŀǊǊƛǾŞŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ом ŘŞŎŜƳōǊŜ ŘŜ ƭŀ ƳşƳŜ ŀƴƴŞŜΦ Lƭ Ŝǎǘ ǊŜƴƻǳǾŜƭŞ 
automatiquement, au 1er ƧŀƴǾƛŜǊ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΣ Ŝƴ ǎŜǎ ƳşƳŜǎ ǘŜǊƳŜǎ ǇŀǊ ǘŀŎƛǘŜ 
reconduction avec pour seule modification le tarif horaire. Celui-ci sera automatiquement 
ǊŜŎŀƭŎǳƭŞ ŀǾŜŎ ƭŜ Ƴƻƴǘŀƴǘ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ƛƳǇƻǎŀōƭŜǎ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ b-2, et mis à la signature des 
parents. La ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǎΩŜƴƎŀƎŜ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ŎŜǎ ƴƻǳǾŜŀǳȄ ŎƻƴǘǊŀǘǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƻǳǊŀƴǘ Řǳ Ƴƻƛǎ ŘŜ 
janvier. 
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¶ L'amplitude journalière de l'accueil, sachant que pour une application optimale du projet 
éducatif l'accueil minimal est de deux heures par journée (en dehors du temps de repas).  

¶ Le nombre moyen d'heures par mois 

¶ [Ŝǎ ƘƻǊŀƛǊŜǎ ǎƻƴǘ ŘŞŦƛƴƛǎ ŀǳ ѻ ŘΩƘŜǳǊŜ 

¶ La participation financière mensuelle de la famille calculée sur les ressources N-2 et le tarif 
horaire de facturation 

¶ Les conditions de facturation des heures non prévues au contrat ainsi que les déductions 
d'heures (cf § 6.4 Déductions possibles des heures réservées) 

¶ En cas de dépassement des horaires prévus au contrat, les heures sont facturées au même 

tarif horaire que le contrat. Dès lors, le décompte du dépassement est comptabilisé par ½ 

heure. 

5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘΩǳƴ contrat régulier en volume horaire όǇƭŀƴƴƛƴƎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǾŀǊƛŀōƭŜύ : ƭŜ ǇƭŀƴƴƛƴƎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŘŜǾǊŀ şǘǊŜ ŦƻǳǊƴƛ au mieux avant chaque début de mois et au plus tard le mercredi pour la 
ǎŜƳŀƛƴŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜΦ [Ŝǎ ŀōǎŜƴŎŜǎ ǎŜǊƻƴǘ ŘŞŘǳƛǘŜǎ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ƳşƳŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ǉǳŜ ƭŜǎ ŎƻƴǘǊŀǘǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
régulier en planning fixe. Toute demande de modification de planning devra être faite 48h avant. 

 

5.12 Principe de la mensualisation :   

La mensualisation repose sur le principe de la place réservée. [Ŝ ǾƻƭǳƳŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ǊŞǎŜǊǾŞŜǎ Ŝǎǘ 

ƳŜƴǎǳŀƭƛǎŞ ŀŦƛƴ ŘΩşǘǊŜ ƭƛǎǎŞ ǎǳǊ мн Ƴƻƛǎ ŘŜ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴΦ  Les ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƻƴǘ ǘŜƴǳǎ ŀǳ ǇŀƛŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ 

participation mensuelle pré-définie et une régularisation est effectuée si nécessaire en fin de contrat. 

 

5.13 La comptabilisation des heures  

A partir du moment où la place est réservée l'absence non justifiée de l'enfant est facturée (cf §6.4 

déductions possibles des heures réservées).  

Il y a une tolérance de 15 minutes non facturées ǎǳǊ ƭŜ ŘŞǇŀǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭǎ ǇƭŀƴƛŦƛŞŜǎΦ 

Au-delà de la 16ème minute, ½ heure est facturée au même tarif horaire que le contrat. 

 

tƻǳǊ ǘƻǳǘ ŘŞǇŀǎǎŜƳŜƴǘ Ǝƭƻōŀƭ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ (heures effectuées supérieures au volume total 

réservé dans le contrat), chaque demi-ƘŜǳǊŜ ǊŞŀƭƛǎŞŜ Ŝƴ ǎǳǎ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǎŜǊŀ ŦŀŎǘǳǊŞŜ ŀǳ ǘŀǊƛŦ 

horaire du contrat.   

 

{Ωƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƴǎǘŀǘŞ ǳƴŜ ƛƴŀŘŞǉǳŀǘƛƻƴ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ Ł ƭŀ ǇǊŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜΣ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǇƻǳǊǊŀ ŘŞƴƻƴŎŜǊ 

ƭŜ ŎƻƴǘǊŀǘ Ŝǘ ŘŜƳŀƴŘŜǊ ƭŀ ǎƛƎƴŀǘǳǊŜ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳΦ   

Par ailleurs si le souhait de modification du contrat émane de la famille, celui-ci ne pourra être pris en 

ŎƻƳǇǘŜ ǉǳΩŜƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ La demande doit être formulée par écrit et sera étudiée 

en commission. Il conviendra après accord de signer un avenant au contrat précisant les changements 
à venir. Ce nouveau contrat sera effectif à la date demandée.   
  

Disposition particulière :   

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǊŞǎƛŘŜƴŎŜ ŀƭǘŜǊƴŞŜΣ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƴŎƭǳ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ǇŀǊŜƴǘ ǎŜƭƻƴ ŘŜǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ 

prévues par la CAF. Ce contrat intègre les propres revenus du parent et ses enfants à charge au sens 
des prestations familiales. Il se décline différemment suivant que les allocations familiales sont 

partagées ou non.   
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5.14 tŞǊƛƻŘŜ ŘΩŜǎǎŀƛ   

¦ƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŜǎǎŀƛ ǇŜǊƳŜǘ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Ŝǘ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ǎƛ ƭŜ ǾƻƭǳƳŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ Ŝǘ ƭŜǎ 

ƘƻǊŀƛǊŜǎ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŎƻƴǾƛŜƴƴŜƴǘ ŀǳȄ ŘŜǳȄ ǇŀǊǘƛŜǎΦ [ŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŜǎǎŀƛ ǾƛŜƴǘ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘŜ ƭŀ 

ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴΣ ǉǳƛΣ ŜƭƭŜΣ ǾƛǎŜ Ł ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭΩƛƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ La 

ǇŞǊƛƻŘŜ ŘΩŜǎǎŀƛ ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜ ǎǳǊ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ Ƴƻƛǎ ŘŜ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴΦ 

5.15 wǳǇǘǳǊŜ ŀƴǘƛŎƛǇŞŜ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ  

! ƭΩƛƴƛǘƛŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ : 

[ŀ ŦŀƳƛƭƭŜ Řƻƛǘ ƛƴŦƻǊƳŜǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Řŝǎ ǉǳŜ ǇƻǎǎƛōƭŜ Ŝǘ ŎƻƴŦƛǊƳŜǊ ƭŜ ŘŞǇŀǊǘ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇŀǊ ŞŎǊƛǘ Ŝǘ ŎŜƭŀ 

1 mois ŀǾŀƴǘ ƭΩŞŎƘŞŀƴŎŜ Υ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ Řǳ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ŦƛȄŜ ƭŜ ŘŞōǳǘ Řǳ ǇǊŞŀǾƛǎΦ tŜƴŘŀƴǘ ŎŜǘǘŜ 

ǇŞǊƛƻŘŜΣ ƭŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀǘƛƻƴ ǊŜǎǘŜ ŘǳŜΣ ƳşƳŜ ǎƛ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ǊŜǘƛǊŞ Ǉƭǳǎ ǘƾǘΦ   

 

! ƭΩƛƴƛǘƛŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭŀ 5ƛǊŜŎǘƛƻƴ : 

¦ƴŜ ǊǳǇǘǳǊŜ ŀƴǘƛŎƛǇŞŜ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŜƴƎŀƎŞŜ ǇŀǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ƭorsque la famille ne 

respecte manifestement pas le règlement de fonctionnementΣ ŎΩŜǎǘ-à-dire par des manquements 

répétés : 

¶ Non-respect du présent règlement, 

¶ Non-paiement des frais de garde, 

¶ Non-respect des horaires, 

¶ Mise en danger des enfants et/ou du personnel, 

 

Lors du non-ǊŜǎǇŜŎǘ ŘΩǳƴŜ ŘŜǎ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴǎ Řǳ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘΣ ƭŀ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ǉǳƛ ǎΩŜƴƎŀƎŜ Ŝǎǘ ƭŀ ǎǳƛǾŀƴǘŜ : 

1. Rappel oral du règlement par la directrice de la structure  

2. Rappel par courrier du règlement 

3. Rencontre avec la directrice de la structure, le responsable de pôle, le vice-président en charge 

de la petite enfance 

4. Courrier recommandé de radiation. La famille dispose alors ŀ ƳƛƴƛƳŀ ŘΩǳƴ Ƴƻƛǎ ǇƻǳǊ ǘǊƻǳǾŜǊ 

une solution de remplacement à compter de la date de réception du courrier recommandé.  
 

  5.2 [ΩŀŎŎǳŜƛƭ ƻŎŎŀǎƛƻƴƴŜƭ   
 

[ΩŜƴŦŀƴǘ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ Ł ǘƻǳǘ ƳƻƳŜƴǘ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ Lƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ ŘŜ 
contractualisation toutefois un document établi entre la famille et la structure porte sur le calcul 
détaillé de la tarification horaire et les éventuelles modalités du règlement de fonctionnement. 
  

Une réservation ponctuelle des heures et des jours peut se faire via le calendrier partagé sur babily 

(Annexe N°11 Calendrier partagé Babily), ou par mail, ou par téléphone, suivant les places 

ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎΦ [ΩŀŎŎŜǇǘŀǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ǿŀǳǘ ǊŞǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƘŜǳǊŜǎΦ La structure se réserve le droit 

ŘΩŀƴƴǳƭŜǊ ƭŀ ǊŞǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ƧƻǳǊ ƳşƳŜ ǇƻǳǊ Ǌŀƛǎƻƴ ŘŜ ǎŜǊǾƛŎŜΦ 

La réservation des créneaux horaires ǎŜ Ŧŀƛǘ ŀǳ ѻ ŘΩƘŜǳǊŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ǇƭŀƎŜǎ ƘƻǊŀƛǊŜǎ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎ Ł ƭŀ 

réservation. Tout réservation annulée le jour même est facturée. Il y a une tolérance de 15 minute non 

ŦŀŎǘǳǊŞŜ ǎǳǊ ƭŜ ŘŞǇŀǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭǎ ǇƭŀƴƛŦƛŞŜǎΦ !ǳ-delà de la 16ème minute, ½ heure est 

facturée au même tarif horaire que le contrat. 
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5.3 [ΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ   
 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ Řǳ Ŏŀǎ ƻǴ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŀ ƧŀƳŀƛǎ ŦǊŞǉǳŜƴǘŞ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝǘ ǇƻǳǊ ƭŜǉǳŜƭ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜƴǘ 

ōŞƴŞŦƛŎƛŜǊ ŘΩǳƴ ŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ ζ urgence ». 

[ŀ 5ƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ǎŜ ǊŞǎŜǊǾŜ ƭŜ ŘǊƻƛǘ ŘΩŀǇǇǊŞŎƛŜǊ ƭŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜ ǳǊƎŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ. 

¦ƴŜ ǇƭŀŎŜ Ŝƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ ƴΩƛƳǇƭƛǉǳŜ Ǉŀǎ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǳƴŜ ǇƭŀŎŜ Ŝƴ ŀŎŎǳŜƛƭ ǊŞƎǳƭƛŜǊΦ   

{ƛ ǘƻǳǘŜŦƻƛǎ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ, la famille pourra être réorientée vers une autre structure 
compétente afin de trouver une réponse sur le territoire.  

Les horaires sont définis ŀǳ ѻ ŘΩƘŜǳǊŜΦ Il y a une tolérance de 15 minute non facturée sur le 

ŘŞǇŀǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭǎ ǇƭŀƴƛŦƛŞŜǎΦ !ǳ-delà de la 16ème minute, ½ heure est facturée au 

même tarif horaire que le contrat. 

 

рΦп tƭŀŎŜǎ !±Lt όŁ ǾƻŎŀǘƛƻƴ ŘΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜύ 
  

Depuis le 04/04/2025, 4 places AVIP ont été labellisées sur la structure. Le dispositif AVIP vise à faciliter 

l'accès à l'emploi des parents en offrant des places dans des crèches réservées aux parents en 

recherche d'emploi, afin de favoriser l'accès à l'emploi des parents éloignées de l'emploi, notamment 

les mères isolées.  

Ainsi : 

- une place en crèche est réservée aux parents sans emploi. Afin de soutenir activement les parents 

ŜƴƎŀƎŞǎ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛΣ ƴƻǳǎ ƴƻǳǎ ŜƴƎŀƎŜƻƴǎ Ł ŀŎŎǳŜƛƭƭƛǊ ƭŜǳǊ ŜƴŦŀƴǘ ŀǳ Ƴƻƛƴǎ мл ƘŜǳǊŜǎ 

par semaine. Nous adaptons notre fonctionnement aux besoins des parents pour leur permettre de 

rechercher un emploi, de suivre une formation ou un stage.  

- [Ŝǎ ŀŎǘŜǳǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ Ŝǘκƻǳ ǎƻŎƛŀƭŜ όCǊŀƴŎŜ ǘǊŀǾŀƛƭΣ ƭŀ Ƴƛǎǎƛƻƴ ƭƻŎŀƭŜΣ /ƻƴǎŜƛƭ 

5ŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘŀƭΣ /ŀŦύ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŜǳǊ ǇŀǊŎƻǳǊǎ ŘΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴΦ bƻǳǎ ǘǊŀǾŀƛƭƭƻƴǎ Ŝƴ ƭƛŜƴ 

étroit avec ces acteurs pour adapter et faire évoluŜǊ ƴƻǘǊŜ ŀŎŎǳŜƛƭ ŀǳ ǇŀǊŎƻǳǊǎ ŘΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎΦ 

- [Ŝ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŎƻƴŎƭǳ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘŜ с Ƴƻƛǎ ƳŀȄƛƳǳƳ ǊŜƴƻǳǾŜƭŀōƭŜ ǳƴŜ 

ŦƻƛǎΦ ! ƭΩƛǎǎǳŜ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ǇŞǊƛƻŘŜ Υ 

¶ {ƛ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ ŀ ǊŜǘǊƻǳǾŞ ǳƴ ǘǊŀǾŀƛƭ Υ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŎƻƴǎŜǊǾŜ ǎŀ ǇƭŀŎŜ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ ƧǳǎǉǳΩŁ 

ǎƻƴ ŜƴǘǊŞŜ Ł ƭΩŞŎƻƭŜ ƳŀǘŜǊƴŜƭƭŜ ƻǳ ōƛŜƴ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ ǎΩŜƴƎŀƎŜ Ł ŀƛŘŜǊ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ Řŀƴǎ ǎŀ 

ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩǳƴŜ ǎƻƭǳǘƛƻƴ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀŘŀǇǘŞŜ Ł ǎŜǎ ōŜǎƻƛƴǎΣ 

¶ {ƛ ƭŜǎ ŘŞƳŀǊŎƘŜǎ ŘŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛ ƴΩƻƴǘ Ǉŀǎ ŀōƻǳǘƛ Υ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŎƻƴǘƛƴǳŜ Ł şǘǊŜ 

ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜΣ ǎŜƭƻƴ ƭŜǎ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ 

tƻǳǊ ōŞƴŞŦƛŎƛŜǊ ŘΩǳƴŜ ǇƭŀŎŜ Ŝƴ ŎǊŝŎƘŜ !±LtΣ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ ǎΩŜƴƎŀƎŜ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŀŎǘƛǾŜ ŘΩŜƳǇƭƻƛ Ŝǘ 

à : 

¶ wŞŀƭƛǎŜǊ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ ŘŞŦƛƴƛŜǎ ŀǾŜŎ ǎƻƴ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ ǊŞŦŞǊŜƴǘΣ 

¶ LƴŦƻǊƳŜǊ ǎƻƴ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ ǊŞŦŞǊŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜǎ ǊŜǇǊƛǎŜǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞΣ 

¶ Signaler à la crèche et à son conseiller référent tout changement de situation personnelle 

ou professionnelle, 

¶ Confier son enfant au moins 10 heures par semaine à la crèche. 

[Ŝ ǇŀǊŜƴǘ ŜƴƎŀƎŞ Řŀƴǎ ƭŀ ŘŞƳŀǊŎƘŜ Ŝǘ ƭŜǎ ƛƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴǎ ǎƛƎƴŜƴǘ ŀƭƻǊǎ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀǘ ŘΩŜƴƎŀƎŜƳŜƴǘΦ 
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6. PARTICIPATION FINANCIERE DES PARENTS  
[ŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀǘƛƻƴ ŦƛƴŀƴŎƛŝǊŜ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŎƻǳǾǊŜ ƭŀ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǇŜƴŘŀƴǘ ǎƻƴ ǘŜƳǇǎ ŘŜ 

ǇǊŞǎŜƴŎŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ȅ ŎƻƳǇǊƛǎ ƭŜǎ ǊŜǇŀǎ Ŝǘ ƭŜǎ ǎƻƛƴǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ (dont les couches).   

Il ne peut y avoir de suppléments ou de déductions faites pour le lait, les repas ou les couches apportés 
par les familles. 

La CAF participe financièrement au fonctionnement de la structure. La participation financière des 

familles est définie par la réglementation nationale relative à la PSU (Prestation de Service Unique). 

[Ŝǎ ǎǳōǾŜƴǘƛƻƴǎ ǇǳōƭƛǉǳŜǎ ƻŎǘǊƻȅŞŜǎ ǇŀǊ ƭŀ /ŀƛǎǎŜ ŘΩŀƭƭƻŎŀǘƛƻƴǎ ŦŀƳƛƭƛŀƭŜǎ ŀǳȄ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜǎ ŘŜǎ 

ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ ǎƻƴǘ ōŀǎŞŜǎ Ŝƴ ǇŀǊǘƛŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ƘŜǳǊŜǎ ŘŜ ŦǊŞǉǳŜƴǘŀǘƛƻƴ ǊŞŜƭƭŜ ŘŜǎ 

enfants. Ces heures doivent être fiables, pour que les subventions publiques versées par la Caf 

correspondent au juste financement. Dès lors, le gestionnaire est tenu à la plus grande vigilance quant 

au correct enregistrement de ces heures. Les familles sont invitées à informer la direction de la 

structure de toǳǘŜ ŜǊǊŜǳǊ Řŀƴǎ ƭŜ ǊŜƭŜǾŞ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ǊŞŜƭƭŜ ǉǳƛ ƭŜǳǊ ǎŜǊŀƛǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎΦ 5Ŝǎ 

contrôles peuvent être diligentés par la Caf.  

 

   6.1 En accueil régulier et accueil occasionnel 
 

6.11 Un barème national 

Un barème national s'applique à toutes les familles pour les enfants de moins de 6 ans. 

La participation financière est calculée selon un taux d'effort modulé en fonction du nombre d'enfants 

à charge et appliqué aux ressources N-2 avant abattements. 

όwŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ŀǾŀƴǘ ǘƻǳǘ ŀōŀǘǘŜƳŜƴǘ κ мн Ƴƻƛǎ Ȅ ¢ŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘύ Ґ ¢ŀǊƛŦ IƻǊŀƛǊŜ κ 9ƴŦŀƴǘύ 

Le barème national des participations familiales est actualisé en début de chaque année ainsi que les 

ressources minimales et maximales déterminant un tarif "plancher" et un tarif "plafond" selon le taux 

d'effort de la famille. /Ŝǎ ǘŀǊƛŦǎ ǎƻƴǘ ŀŦŦƛŎƘŞǎ Řŀƴǎ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Řǳ aǳƭǘƛ !ŎŎǳŜƛƭ (Annexe N°1 Le barème 

national des participations familiales). 

Les ressources à prendre en compte sont celles figurant dans CDAP ou à défaut celles déclarées avant 

ŀōŀǘǘŜƳŜƴǘǎ ǎǳǊ ƭŜ ŘŜǊƴƛŜǊ ŀǾƛǎ ŘΩƛƳǇƻǎƛǘƛƻƴ όb-2 pour N) :   
  

ω /ǳƳǳƭ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ƴŜǘǘŜǎ ǘŜƭƭŜǎ ǉǳŜ ŘŞŎƭŀǊŞŜǎ ǇŜǊœǳŜǎ ǇŀǊ ƭΩŀƭƭƻŎŀǘŀƛǊŜ Ŝǘ ǎƻƴ ŎƻƴƧƻƛƴǘ ƻǳ 

ŎƻƴŎǳōƛƴ ŀǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ŘŜ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ Υ ǊŜǾŜƴǳǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ Ŝǘ ŀǎǎƛƳƛƭŞǎΣ 

pensions, retraites, rentes et autres revenus imposables ainsi que les heures supplémentaires 

Ŝǘ ƭŜǎ ƛƴŘŜƳƴƛǘŞǎ ƧƻǳǊƴŀƭƛŝǊŜǎ ŘϥŀŎŎƛŘŜƴǘ Řǳ ǘǊŀǾŀƛƭ Ŝǘ ŘŜ ƳŀƭŀŘƛŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ōƛŜƴ ǉǳΩŜƴ 

partie non imposables ;  

ω Prise en compte des abattements/neutralisations sociaux en fonction de la situation des 

personnes (chômage indemnisé ou non, affection de longue durée, bénéfice du Rsa, etc.) ;  

ω  Déduction des pensions alimentaires versées.  

  

NB : les frais réels et les abattements fiscaux ne sont pas déduits.  

  

A défaut de production dans les délais précisés lors de la demande, la participation financière sera 
ŎŀƭŎǳƭŞŜ ǎǳǊ ƭŀ ōŀǎŜ ŘΩǳƴ ǇǊƛȄ ǇƭŀŦƻƴŘΦ ! ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎΣ ƭŀ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴ ǎŜǊŀ ǊŜǾǳŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ 

des éléments fournis avec application de la rétroactivité.   
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Une autorisation de consulter les ressources de la famille sur le site sécurisé de la Caf via CDAP est à 
signer en annexe (une copie écran ǎŜǊŀ ŎƻƴǎŜǊǾŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ). Les pièces justificatives 

sont à conserver par le gestionnaire et peuvent être vérifiées par la CAF dans le cadre de sa mission de 

contrôle prévue par les textes.   

 

6.12 Les ressources minimales et maximales  

La Cnaf définit chaque année les ressources minimales et maximales déterminant un tarif 

« plancher » et un tarif « plafond η ǎŜƭƻƴ ƭŜ ǘŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜΦ 

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ƻǳ ŘŜ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊŜǎ Ł ŎŜƭƭŜǎ ŘŞŦƛƴƛŜǎ ǇŀǊ ƭŀ /b!CΣ ƭŜ ǘŀǊƛŦ Ŝǎǘ 

ŎŀƭŎǳƭŞ ǎǳǊ ƭŀ ōŀǎŜ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ζ ǇƭŀƴŎƘŜǊ η Ŝǘ ƭŜ ǘŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜΦ  

En cas de refus volontaire de communication des justificatifs de ressources par la famille, il est 

appliqué le tarif aux ressources « plafond ». 

 

6.13 Majorations ou minorations  

9ƴŦŀƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ǳƴ ƘŀƴŘƛŎŀǇ Ŝǘ Ł ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ όǎǳǊ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛŦϝύ Υ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǘŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘ 

ƛƳƳŞŘƛŀǘŜƳŜƴǘ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊ όϝŀǾƛǎ ŘΩƛƳǇƻǎƛǘƛƻƴ ƻǳ !99IύΦ tƻǳǊ ŎŜƭŀΣ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ ǎΩŜƴƎŀƎŜ Ł ŦƻǳǊƴƛǊ ƭŜǎ 

ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛŦǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǘǘŜ tarification.  

 

6.2 tŀǊǘƛŎƛǇŀǘƛƻƴ ŦƛƴŀƴŎƛŝǊŜ ǇƻǳǊ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ 5Ω¦wD9b/9 
  
[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ōŀǊŝƳŜ /ƴŀŦ Ŝǎǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ Υ ŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǘŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘ Ŝǘ ŘŜǎ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜǎ Ł ǇǊŜƴŘǊŜ 

Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ ǘŜƭǎ ǉǳŜ ŘŞŦƛƴƛǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ǊŞƎǳƭƛŜǊ et accueil occasionnel.  

 

6.3 Tarification spécifique 
 

Le plancher de ressources est retenu pour le calcul des participations familiales dans les cas suivants : 

ω Familles ayant des ressources nulles ou inférieures à ce montant plancher ; 

ω 9ƴŦŀƴǘǎ ǇƭŀŎŞǎ Ŝƴ ŦŀƳƛƭƭŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŀǳ ǘƛǘǊŜ ŘŜ ƭΩŀƛŘŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Ł ƭΩŜƴŦŀƴŎŜ ; 

ω Personnes non-ŀƭƭƻŎŀǘŀƛǊŜǎ ƴŜ ŘƛǎǇƻǎŀƴǘ ƴƛ ŘΩŀǾƛǎ ŘΩƛƳǇƻǎƛǘƛƻƴΣ ƴƛ ŘŜ ŦƛŎƘŜǎ ŘŜ ǎŀƭŀƛǊŜǎΦ 

   

 6.4 Déductions possibles des heures réservées 
 

¶ [ŀ ŦŜǊƳŜǘǳǊŜ ŘŜ ƭΩŞǉǳƛǇŜƳŜƴǘ 

¶ [ŀ ƳŀƭŀŘƛŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ : ǳƴŜ ŘŞŘǳŎǘƛƻƴ Ł ŎƻƳǇǘŜǊ Řǳ ŘŜǳȄƛŝƳŜ ƧƻǳǊ ŘΩŀōǎŜƴŎŜ ǎŜǊŀ ŜŦŦŜŎǘǳŞŜ 

en cas de maladie supérieure à un jour, sur présentation du certificat médical. Le délai de 

ŎŀǊŜƴŎŜ ŎƻƳǇǊŜƴŘ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ƧƻǳǊ ŘΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ 

¶ [ϥƘƻǎǇƛǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǎǳǊ ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ Řϥǳƴ ōǳƭƭŜǘƛƴ ŘϥƘƻǎǇƛǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŀǳ ǇǊŜƳƛŜǊ ƧƻǳǊ 

¶ [Ŝǎ ǇŀǘƘƻƭƻƎƛŜǎ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ǉǳƛ Ŧƻƴǘ ƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ ŞǾƛŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŀǳ ǇǊŜƳƛŜǊ ƧƻǳǊ 

¶ [ΩŞǾƛŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ ǇŀǊ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ 
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¶ CŜǊƳŜǘǳǊŜ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭƭŜ όƎǊŝǾŜ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ ƛƴǘŜƳǇŞǊƛŜǎΣ ǘǊŀǾŀǳȄ Χύ 

¶ Les congés : les parents ont la possibilité de déduire 15 ƧƻǳǊǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜǎ ǎǳǇǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ όŜƴ 

ŀƴƴŞŜ ŎƛǾƛƭŜύ ŀǳȄ р ǎŜƳŀƛƴŜǎ ŘŜ ŦŜǊƳŜǘǳǊŜΦ ¢ƻǳǘŜŦƻƛǎ ƭŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘΩŀōǎŜƴŎŜǎ ŘŜǾǊƻƴǘ 

ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǇǊŞŎƛǎŞŜǎ Ł ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ пу Ƙ ŀǾŀƴǘ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 

 

6.5 Révision des participations familiales  
La structure est tenue de mettre à jour les ressources pour le calcul du tarif :  

¶ Au 1er janvier de chaque année Ŝǘ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀǘ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜΣ 

¶ En cas de changement de situation familiale ou en cas de changement de situation 
économique. Dans ces deux derniers cas, la famille devra déclarer par écrit à la structure et à 

la Caf son changement de situationΣ ǇƻǳǊ ǉǳΩƛƭ ǎƻƛǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜΦ Suite à cette déclaration, 
la structure consulte via CDAP les ressources de la famille mises à jour et applique une 

rétroactivité de la facturation à la date du changement indiquée dans CDAP / sur la facturation 

le mois suivant l'évènement. 
    

7. FACTURATION    
La facturation est effectuée à terme échu chaque mois. La facture est envoyée par mail (ou par courrier 
ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ƴΩŀȅŀƴǘ Ǉŀǎ ŘΩŜƳŀƛƭύΦ 

Le règlement de la somme doit être effectué dans un délai de 10 jours à compter de la date 

ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ŦŀŎǘǳǊŜΦ  

Le paiement peut se faire par : 

¶ carte bancaire ( via le TPE au bureau de la directrice)  

¶ virement bancaire (à titre exceptionnel sous certaines conditions) 

¶ chèque ōŀƴŎŀƛǊŜ Ł ƭΩƻǊŘǊŜ ζ ǊŞƎƛŜ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ ŎƻŎŎƛƴŜƭƭŜ η 

¶ chèque emploi service ( ticket CESU papier) 

¶ espèces 

8. RÈGLES DE VIE EN COLLECTIVITÉ 
8.1 {ŀƴǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ  

 

8.11 /ŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ Şǘŀōƭƛ ǇŀǊ ƭŜ ǊŞŦŞǊŜƴǘ ǎŀƴǘŞ Ŝǘ ŀŎŎǳŜƛƭ ƛƴŎƭǳǎƛŦ ǎΩƛƭ Ŝǎǘ ƳŞŘŜŎƛƴ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ 

ou par le médecin traitant 

¦ƴ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ ŘŀǘŞ ŘŜ Ƴƻƛƴǎ ŘŜ н Ƴƻƛǎ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘ ŘŜ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ǘƻǳǘŜ ŎƻƴǘǊŜ-indication à 

ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ Ŝǎǘ ǊŜƳƛǎ ŀǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ Ŝǘ ŀǳ Ǉƭǳǎ ǘŀǊŘ Řŀƴǎ ƭŜǎ мр ƧƻǳǊǎ ǉǳƛ ǎǳƛǾŜƴǘ 

ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴΦ 

Les vaccinations : ¢ƻǳǘ ŜƴŦŀƴǘ ǾƛǾŀƴǘ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ Ŝǎǘ ǎƻǳƳƛǎ ŀǳȄ ǾŀŎŎƛƴŀǘƛƻƴǎ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ 

calendrier des vaccins prévu par les textes légaux. Une copie des documents attestant du respect des 

ƻōƭƛƎŀǘƛƻƴǎ ǾŀŎŎƛƴŀƭŜǎ ŘŜǾǊŀ şǘǊŜ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ Pour les enfants nés depuis 

le 01/01/2018, 11 vaccins sont obligatoires contre : la diphtérie, le tétanos, la poliomyélite, la 

ŎƻǉǳŜƭǳŎƘŜΣ ƭΩIŀŜƳƻǇƘƛƭǳǎ ƛƴŦƭǳŜƴȊŀŜ ŘŜ ǘȅǇŜ ōΣ ƭΩƘŞǇŀǘƛǘŜ .Σ ƭŜ ǇƴŜǳƳƻŎƻǉǳŜΣ ƭŜ ƳŞƴƛƴƎƻŎƻǉǳŜ /Σ ƭŀ 

rougeole, les oreillons et la rubéole. [Ŝǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŞ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ǾŜƛƭƭŜǊ ŀǳ 
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ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ƻōƭƛƎŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŦƻǳǊƴƛǊ ǳƴŜ ŎƻǇƛŜ ŘŜǎ ǇŀƎŜǎ ŘŜ ǾŀŎŎƛƴŀǘƛƻƴǎ ƻǳ ǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǎƛƎƴŞ ŘΩǳƴ 

ƳŞŘŜŎƛƴ ǉǳŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ōƛŜƴ Ł ƧƻǳǊ ŘŜ ǎŜǎ ǾŀŎŎƛƴŀǘƛƻƴǎ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜǎΦ  

8.12 Rôle ŘŜ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ ƻǳ Řǳ ǊŞŦŞǊŜƴǘ ǎŀƴǘŞ Ŝǘ ŀŎŎǳŜƛƭ ƛƴŎƭǳǎƛŦ 

[ΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ-adjointe du multi accueil : 

¶ Assure le suivi diététique en collaboration avec le prestataire de repas et le réfèrent santé 
accueil inclusif. 

¶ Prépare, organise et assiste le médecin lors des visites médicales,  

¶ ±ŜƛƭƭŜ Ł ƭŀ ǎŀƴǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŀǳ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ƭΩƘȅƎƛŝƴŜ Ŝǘ ŘŜ ƭŀ ǎŞŎǳǊƛǘŞ ŀǳ ǎŜƛƴ Řǳ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ 

¶ 9ƭƭŜ Ŝǎǘ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳŞŘƛŎŀƳŜƴǘǎ ǎǳǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ 
le réfèrent santé et accueil inclusif.  

¶ Elle assiste le réfèrent santé et accueil inclusif dans ses missions.  

¶ 9ƭƭŜ ǎΩŀǎǎǳǊŜ ŘŜǎ ōƻƴƴŜǎ ǇǊŀǘƛǉǳŜǎ ŘŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǎƻƛƴǎ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴǎ Ŝǘ ƭŜǎ ŦƻǊƳŜƴǘ 
en cas de nécessité.   

¶ Elle met en place des actions de promotion à la santé à destination des parents et des 
professionnels 

¶ 9ƭƭŜ ǎΩŀǎǎǳǊŜ Řǳ ǎǳƛǾƛ ŘŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘŜ ǇŞǊŜƳǇǘƛƻƴǎ ŘŜǎ ƳŞŘƛŎŀƳŜƴǘǎ Ŝǘ ǇǊƻŘǳƛǘǎ ŘŜ ǎƻƛƴǎ ǳǘƛƭƛǎŞǎ 
sur la structure et du matériel de soins. 

¶ 9ƭƭŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŜ Ł ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛǎ 

 
Le référent santé et accueil inclusif assure les missions suivantes :  

¶ LƴŦƻǊƳŜǊΣ ǎŜƴǎƛōƛƭƛǎŜǊ Ŝǘ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ Ŝǘ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝƴ ƳŀǘƛŝǊŜ ŘŜ ǎŀƴǘŞ 
Řǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƛƴŎƭǳǎƛŦ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝƴ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇΦ  

¶ 9ƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ƛƭ ǇǊŞǎŜƴǘŜ Ŝǘ ŜȄǇƭƛǉǳŜ ŀǳȄ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŎƘŀǊƎŞǎ ŘŜ 
ƭΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ƭŜǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ǇǊŞǾǳǎ ŀǳ LL ŘŜ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ wΦнонп-30. 

¶ 9ƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ƛƭ ŀǇǇƻǊǘŜ ǎƻƴ ŎƻƴŎƻǳǊǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ 
nécessaires à la bonne adaptation, au bien être, au bon développement des enfants et au 
respect de leurs besoins dans la structure.  

¶ 9ƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ƛƭ ǾŜƛƭƭŜ Ł ƭŀ ōƻƴƴŜ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ ŘŜ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ 
ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ƛƴŎƭǳǎƛŦ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝƴ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƘŀƴŘƛŎŀǇΣ ǾƛǾŀƴǘ ŀǾŜŎ ǳƴŜ ŀŦŦŜŎǘƛƻƴ 

chronique ou présentant tout problème de santé nécessitant un traitement ou une attention 
particulière.  

¶ tƻǳǊ ǳƴ ŜƴŦŀƴǘ Řƻƴǘ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ǎŀƴǘŞ ƭŜ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜΣ ƛƭ ŀƛŘŜ Ŝƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ 
ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƻƳǇǊŞƘŜƴǎƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ƳƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ŘΩǳƴ ǇǊƻƧŜǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 
ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭƛǎŞ ŞƭŀōƻǊŞ ǇŀǊ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ǎŀ ŦŀƳƛƭƭŜΣ ƭǳi-ƳşƳŜ Ŝǘ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ ŘŜ 

la structure.  

¶ Lƭ ŀǎǎǳǊŜ Ŝƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ŘŜǎ ŀŎǘƛƻƴǎ ŘΩŞŘǳŎŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ ǇǊƻƳƻǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎŀƴǘŞ 

auprès des professionnels, notamment en matière de recommandations nutritionnelles, 
ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǇƘȅǎƛǉǳŜΣ ŘŜ ǎƻƳƳŜƛƭΣ ŘΩŜȄǇƻǎƛǘƛƻƴ ŀǳȄ ŞŎǊŀƴǎ Ŝǘ ŘŜ ǎŀƴǘŞ ŜƴǾƛronnementale et 

ǾŜƛƭƭŜ Ł ŎŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŞ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ƻǳ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘǎ ƭŞƎŀǳȄ ǇǳƛǎǎŜƴǘ şǘǊŜ 

associés à ces actions.  

¶ Il contribue, dans le cadre du dispositif départemental de traitement des informations 
ǇǊŞƻŎŎǳǇŀƴǘŜǎ ƳŜƴǘƛƻƴƴŞ Ł ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ [Φннс-о Řǳ ŎƻŘŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝǘ ŘŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ Τ Ŝƴ 

coordination avec la directrice de la structure, au repérage des enfants en danger ou en risque 
ŘŜ ƭΩşǘǊŜ Ŝǘ Ł ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŎƻƴŘǳƛǘŜǎ Ł ǘŜƴƛǊ Řŀƴǎ 

ces situations. 
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¶ 9ƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ƛƭ ŎƻƴǘǊƛōǳŜ Ŝƴ ŎƻƴŎŜǊǘŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΣ 
Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ŀƴƴŜȄŞǎ ŀǳ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ǇǊŞǾǳǎ ŀǳ LL ŘŜ 

ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ wΦнонп-30 du présent code et veille à leur bonne compréheƴǎƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŞǉǳƛǇŜΦ 

¶ Lƭ ǇǊƻŎŝŘŜ Ŝƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜΣ ƭƻǊǎǉǳΩƛƭ ƭΩŜǎǘƛƳŜ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ǇƻǳǊ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜ ŘŜ ǎŜǎ 
Ƴƛǎǎƛƻƴǎ Ŝǘ ŀǾŜŎ ƭΩŀŎŎƻǊŘ ŘŜǎ ǘƛǘǳƭŀƛǊŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŞ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ƻǳ ƭŜǎ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭŞƎŀǳȄΣ Ł ǎƻƴ 

initiative ou à la demande de la directrice de la structuǊŜΣ Ł ǳƴ ŜȄŀƳŜƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŀŦƛƴ 
ŘΩŜƴǾƛǎŀƎŜǊ ǎƛ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ǳƴŜ ƻǊƛŜƴǘŀǘƛƻƴ ƳŞŘƛŎŀƭŜΦ 

¶ Lƭ ŘŞƭƛǾǊŜ ƭƻǊǎǉǳΩƛƭ Ŝǎǘ ƳŞŘŜŎƛƴΣ ƭŜ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘ ƳŞŘƛŎŀƭ ŀǘǘŜǎǘŀƴǘ ŘΨŀōǎŜƴŎŜ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŘŜ ǘƻǳǘŜ 
contre-ƛƴŘƛŎŀǘƛƻƴ Ł ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǇǊŞǾǳ ŀǳ мϲ Řǳ L ŘŜ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ wΦ нонп-39-1.  

 

 

8.13 Maladies ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ  

En cas de fièvre 

[ΩŜƴŦŀƴǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ Ł ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ Ŝǎǘ ǎƻǳƳƛǎ ŀǳ ǊŜǎǇŜŎǘ ŘŜ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ζ santé », sauf 

avis contraire du médecin de crèche. Un protocole anti-fièvre cadre la prise en charge des enfants 

ŦƛŞǾǊŜǳȄ Ŝǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎŜǊƻƴǘ ŀǾŜǊǘƛǎ ŘΩǳƴŜ ǘŜƳǇŞǊŀǘǳǊŜ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊe ou égale à 38.5 °C. 

¢ƻǳǘŜ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƳŞŘƛŎŀƭŜ Řǳ ƳŞŘŜŎƛƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘΣ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜ ŘŜǎ ǇǊŀǘƛǉǳŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎŜǊŀ ǾƛǎŞŜ 

par le médecin de crèche. 

5ŀƴǎ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴǎΣ ƭΩŞǾƛŎǘƛƻƴ ǎŜǊŀ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ ŀŦƛƴ ŘŜ ǊŜǎǇŜŎǘŜǊ ƭŜ ŎƻƴŦƻǊǘΣ ƭŀ ǎŞŎǳǊƛǘŞ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

Ŝǘ ŘΩŞǾƛǘŜǊ ƭŀ ŎƻƴǘŀƎƛƻƴΦ 

 

MƻǘƛŦǎ ŘΩŞǾƛŎǘƛƻƴ 

WǳǎǉǳΩŁ оуΦр ϲ/ :  Ǉŀǎ ŘΩŞǾƛŎǘƛƻƴ όǎŀǳŦ ǎƛ Şǘŀǘ ƎŞƴŞǊŀƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŀƭǘŞǊŞ ƻǳ ǎƛƎƴŜǎ ŀǎǎƻŎƛŞǎ Ł ƭŀ ŦƛŝǾǊŜύ. 

Nous demandons de bien nous transmettre la ǘŜƳǇŞǊŀǘǳǊŜ ŜȄŀŎǘŜ Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ǇǊƛǎŜ ŜȄŀŎǘŜ ŘŜ ƭŀ 

dernière dose de PARACETAMOL. Nous demandons aux parents de rester joignable. 

A partir de 39 °C : ƭŀ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘƛŦŦŝǊŜ ǎŜƭƻƴ ǉǳŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŘŞƧŁ ŀŘƳƛǎ Ŝƴ ŎǊŝŎƘŜ ƻǳ ǇŀǎΦ 9ǘ ǎŜƭƻƴ 

son état général. 

 

Signes associés à la fièvre : 

¶ Une fréquence respiratoire augmentée 

¶ Une coloration de la peau modifiée, pâleur, rougeur ou cyanose... 

¶ Une modification de l'activité générale et de l'intérêt à l'environnement, 

¶ Une perte d'appétit, 

¶ Des pleurs ou des plaintes, 

¶ Des signes cutanés à type d'éruption associée, 

¶ Des vomissements, diarrhée, 

¶ Des douleurs, 

¶ Une perte du tonus. 

 

Maladies particulières entrainant une éviction obligatoire 

¶ Eviction en l'absence de traitement  

V Primo infection herpétique, 

V Muguet, 

V Pédiculose (poux) 

¶ Eviction en fonction de l'état général 

V Grippe Υ ǊŜǘƻǳǊ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǉǳŀƴŘ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŀ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŦƛŝǾǊŜ Ŝǘ ǳƴ ōƻƴ Şǘŀǘ ǇƘȅǎƛǉǳŜ.  
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V Gastro entérite : ǊŜǘƻǳǊ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǉǳŀƴŘ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŀ Ǉƭǳǎ ŘŜ ǎŜƭƭŜǎ ƭƛǉǳƛŘŜǎ ƻǳ ŘŜ ǾƻƳƛǎǎŜƳŜƴǘǎΦ 

[ΩŜƴŦŀƴǘ ƳŀƴƎŜ Ł ƴƻǳǾŜŀǳΦ όпуƘ ŘΩŞǾƛŎǘƛƻƴ ƳƛƴƛƳǳƳύ 

V Pied-mains-bouche Υ ŞǾƛŎǘƛƻƴ ǎƛ ŦŜƳƳŜǎ ŜƴŎŜƛƴǘŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŞǉǳƛǇŜΦ wŜǘƻǳǊ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ ǎƛ ōƻƴƴŜ 

ǘƻƭŞǊŀƴŎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 

V Méningite virale 

V Hépatite A 

¶ 2 jours d'éviction 

V Bronchiolite ŎƘŜȊ ƭŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ŘŜ Ƴƻƛƴǎ Řϥǳƴ ŀƴΣ пуƘ ŘΩŞǾƛŎǘƛƻƴ ǎƛ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƛƴƘŀƭŀǘŜǳǊΦ 

V Angine à streptocoque, 48h d'éviction après le démarrage des antibiotiques. 

V Scarlatine, 48h d'éviction après le début du traitement antibiotique, 
V Toxi Infection Alimentaire Collective. 48h d'éviction avec un traitement. 

¶ 3 jours d'éviction 
V Impétigo, accueil si les lésions sont protégées et 3 jours de traitement. 

¶ 5 jours d'éviction 
V Coqueluche, 
V Rougeole. 

¶ 9 jours d'éviction 
V Oreillons. 

¶ Eviction jusqu'à la guérison 
V Tuberculose 
 

8.14 tǊƻōƭŝƳŜǎ ŘŜ ǎŀƴǘŞ Ŝǘ ŀŎŎƛŘŜƴǘǎ ǎǳǊǾŜƴǳǎ Ł ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŘǳǊŀƴǘ ǎƻƴ ǎŞƧƻǳǊ Řŀƴǎ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ   

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŀŎŎƛŘŜƴǘ ƻǳ ŘŜ ƳŀƭŀŘƛŜ ƎǊŀǾŜΣ ƛƭ ǎŜǊŀ Ŧŀƛǘ ŀǇǇŜƭ ŀǳȄ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ ŎƻƳǇŞǘŜƴǘǎ ό{!a¦Σ 

ǇƻƳǇƛŜǊǎύΦ [Ŝǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎŜǊƻƴǘ ŀǾŜǊǘƛǎ ƛƳƳŞŘƛŀǘŜƳŜƴǘΦ {ƛ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜ ǎŀƴǘŞ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜ ǳƴŜ ƘƻǎǇƛǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴΣ 

ƭŜ ǘǊŀƴǎǇƻǊǘ ǎŜǊŀ Ŧŀƛǘ ǇŀǊ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΦ [Ŝǎ frais sont pris en charge par le système de 

protection social des parents. 

[Ŝǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ŀǳǊƻƴǘ ǊŜƳǇƭƛ ŀǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǳƴŜ ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ 

ŘΩǳǊƎŜƴŎŜΦ 

8.15 wŝƎƭŜǎ ŘΩŞǾƛŎǘƛƻƴ  

[ΩŜƴŦŀƴǘ ǎƻǳŦŦǊŀƴǘ ƴŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŀŎŎǳŜƛƭƭƛ Ł ǎƻƴ ŀǊǊƛǾŞŜ ŀǳ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ : 

¶ Si son état général est affecté (diarrhées, vomissements, conjonctivite purulente, perte de 
tonus, traumatisme crânien de moins de 24h, gonflement des paupières/mains/pieds/visage, 
difficultés respiratoires Χύ. Votre enfant pourra réintégrer la structure après avis médical et un 
certificat médical. 

¶ Si la température est supérieure à 38.5°C et pas d'avis médical du médecin traitant Υ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ 
est possible ǎǳƛǾŀƴǘ ƭΩŞǘŀǘ ƎŞƴŞǊŀƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ. Nous demandons aux parents de rester 
joignable à tout moment. 
 

[ŀ ŘƛǊŜŎǘǊƛŎŜ Ŝǘκƻǳ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Ŝǘκƻǳ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǎŜ ǊŞǎŜǊǾŜƴǘ ƭŜ ŘǊƻƛǘ ŘΩŀŎŎŜǇǘŜǊ ƻǳ ŘŜ 
ǊŜŦǳǎŜǊ ǳƴ ŜƴŦŀƴǘ ƳŀƭŀŘŜ ŀǳ Ǿǳ ŘŜ ǎƻƴ Şǘŀǘ Ł ƭΩŀǊǊƛǾŞŜ ƻǳ de demander son retour à domicile au cours 
de la journée. 

 
Les médicaments : Tout traitement, administré par les parents, doit être signalé au personnel qui 
ŀŎŎǳŜƛƭƭŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ Les médicaments doivent être donnés principalement par les parents. Il est donc 
ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘŜ ŘŜƳŀƴŘŜǊ ŀǳ ƳŞŘŜŎƛƴ Řŀƴǎ ƭŀ ƳŜǎǳǊŜ Řǳ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŞǘŀōƭƛǊ ŘŜǎ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴǎ ǉǳƛ ǇƻǳǊǊƻƴǘ 
être données en 2 prises (matin et soir) au lieu de 3 (matin ς midi ς soir). [ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ Řǳ 
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ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƳƛŘƛ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ Řŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳŜ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ ŀ Ǉǳ ŀǾƛǎŜǊ Ŝǘ ǾŀƭƛŘŜǊ ƭΩƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜΣ Řŀƴǎ ƭŜ 
cas contraire aucun traitement ne sera administré par le personnel. 
Lƭ Ŝǎǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳΩǳƴ ǇŀǊŜƴǘ ǾƛŜƴƴŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŜǊ ƭŜ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ ŀǳŎǳƴ ƳŜƳōǊŜ 
du personnel ne soit en capacité de le faire.  
5ŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ƻǴ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Ŝǎǘ ŀōǎŜƴǘŜΣ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ǉǳŀƭƛŦƛŞ Ŝǘ ǾŀƭƛŘŞ ǇŀǊ ŎŜƭƭŜ-ci est autorisé dans le 
cadre légal L.2111-3-м Řǳ ŎƻŘŜ ŘŜ ƭŀ ǎŀƴǘŞ ǇǳōƭƛǉǳŜ Ł ŎƻƴŘƛǘƛƻƴ ǉǳŜ ƭΩƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜ ŀƛ ŞǘŞ ǾŀƭƛŘŞŜ ǇŀǊ 
ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Ŝǘ ǉǳŜ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƛƎƴŜƴǘ ǳƴŜ ŀǳǘƻǊisation. [ƻǊǎ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴΣ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƛƎƴŜƴǘ ǳƴŜ 
ŀǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƳŞŘƛŎŀƭŜ ǇŀǊ ǳƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ 
ƘŀōƛƭƛǘŞ ǇŀǊ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘŜ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ŎŜƭƭŜ-ci. 
Si votre enfant a un traitement, merci de nous transmettre l'ordonnance le plus rapidement possible, 
pour que l'on puisse vous donner une date de retour possible au sein de la structure. Les représentants 
légaux remplissent une attestation de reconstitution garantissant que ceux-ci ont reconstitué et 
conservé le médicament conformément à la notice. Aucun médicament ne sera donné sans 
ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜ ƳŞŘƛŎŀƭŜ ƭŜ ǇǊŜǎŎǊƛǾŀƴǘ ȅ ŎƻƳǇǊƛǎ pour ƭΩƘƻƳŞƻǇŀǘƘƛŜΦ  
 
tƻǳǊ ƭŀ ǇǊƛǎŜ ŘΩŀƴǘƛōƛƻǘƛǉǳŜ ou corticoïde : 
Si votre enfant a un traitement par antibiotique ou corticoïde à prendre : (à cause du risque de 
contagiosité et du risque allergique) 
- Prescription 2 prises par jour, l'enfant devra avoir eu 4 doses à domicile avant son retour à la crèche. 
- Prescription 3 prises par jour, l'enfant devra avoir eu 6 doses à domicile avant son retour à la crèche 
 
Les médicaments sont fournis par les parents. Sur les boîtes de médicaments doivent être notés le nom 
ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ŦƭŀŎƻƴΣ ƭŜ ŘŞōǳǘ Ŝǘ ƭŀ Ŧƛƴ Řǳ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘΦ  
 

Modalités de délivrance de soins spécifiques (soins occasionnels ou réguliers, concours de 

professionnels médicaux ou paramédicaux extérieurs à la structure) : {ƛ ƭŀ ǾŜƴǳŜ ŘΩǳƴ ƛƴǘŜǊǾŜƴŀƴǘ 

ƳŞŘƛŎŀƭ ƻǳ ǇŀǊŀ ƳŞŘƛŎŀƭ Ŝǎǘ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ όƪƛƴŞǎƛǘƘŞǊŀǇŜǳǘŜΣ ǇǎȅŎƘƻƳƻǘǊƛŎƛŜƴΧύΣ ƛƭ ŎƻƴǾƛŜƴŘǊŀ ŘŜ 

prendre rendez-vous avec lΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ pour planifier son intervention et mettre en place un PAI. 

8.2 OǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ  
  

[ŀ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǎŜ Ŧŀƛǘ Ŝƴ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ ŀǳ ǇǊƻƧŜǘ ŞŘǳŎŀǘƛŦ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ŀŦƛƴ ŘΩŀǎǎǳǊŜǊ 

ƭŀ ǉǳŀƭƛǘŞ ŘŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǘ ŘŜ ǎŀ ŦŀƳƛƭƭŜΦ   

 8.21 Accueil et départ au quotidien    

[ΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ǎƻǳǎ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ Řǳ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ŦǊŀƴŎƘƛŜ ƭŜ ǎŜǳƛƭ ŘŜ ƭŀ ǎŀƭƭŜ ŘŜ 

vie. 5ŀƴǎ ƭΩŜƴǘǊŞŜΣ ƭŜǎ ŎƻǳƭƻƛǊǎ Ŝǘ ƭŜ ǾŜǎǘƛŀƛǊŜΣ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ǊŜǎǘŜ ǎƻǳǎ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ ŘŜ ǎƻƴ ǇŀǊŜƴǘΦ /ΩŜǎǘ 

le parent qui habille /déshabille son enfant. ! ƭΩŀǊǊƛǾŞŜ Ŝǘκƻǳ ŀǳ ŘŞǇŀǊǘ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎƻƴǘ 

ƛƴǾƛǘŞǎ Ł ŜƴǘǊŜǊ Řŀƴǎ ƭŀ ǎŀƭƭŜ ŘŜ ǾƛŜΦ 5Ŝǎ ǎǳǊ ŎƘŀǳǎǎǳǊŜǎ ǎƻƴǘ ƳƛǎŜǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Ł ƭΩŜƴǘǊŞŜ 

ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ Ŝǘ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ ǇƻǊǘŞŜǎ Řŝǎ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜΦ 

 

Les objets personnels ne sont pas autorisés dans les pièces de vie et devront rester dans le casier de 

ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 9ȄŎŜǇǘƛƻƴ ŦŀƛǘŜ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ζ doudous », ces derniers étant à disposition des enfants tout au long 

de la journée. 

 

Les enfants sont accueillis à partir de 6h45 et tout au long de la journée. Cependant, pour les parents 

ŘŞǎƛǊŜǳȄ ǉǳŜ ƭŜǳǊ ŜƴŦŀƴǘ ǇŀǊǘƛŎƛǇŜ Ł ŘŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘΩŀƳŜƴŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ pour 9h. Afin 

ŘΩŀǎǎǳǊŜǊ ƭŀ ǎŞŎǳǊƛǘŞ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎΣ ƛƭ ȅ ŀ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǳƴ ƳƛƴƛƳǳƳ ŘŜ н ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜǎ ǎǳǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ 

de 6h45 à 8h. Pour des raisons de sécurité, les enfants ne pourront être accueillis que si ces 2 
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professionnels sont présents. Dans le cas contraire, les parents voudront bien attendre que la 2ème 

ǇŜǊǎƻƴƴŜ ǎƻƛǘ ǇǊŞǎŜƴǘŜ ŀǾŀƴǘ ŘŜ ƭŀƛǎǎŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 

Il est demandé aux parents de venir chercher les enfants 10 minutes avant la fermeture, soit à 18h20, 

afin que le personnel puisse transmettre les informations de la journée. 3 retards répétés des parents 

au-ŘŜƭŁ ŘŜ муƘол ŜƴǘǊŀƞƴŜǊƻƴǘ ƭΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀnt du multi accueil. 

 

!Ŧƛƴ ŘŜ ǊŜǎǇŜŎǘŜǊ ƭŜ ǊȅǘƘƳŜ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎΣ ƛƭ ƴΩȅ ŀǳǊŀ Ǉŀǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƴƛ ŘŜ ŘŞǇŀǊǘ entre 12h30 à 14h. De 

Ŧŀœƻƴ ƎŞƴŞǊŀƭŜΣ ƴƻǳǎ ŘŜƳŀƴŘƻƴǎ ŘΩŞǾƛǘŜǊ ǘƻǳǘŜ ŀǊǊƛǾŞŜ ƻǳ ǘƻǳǘ ŘŞǇŀǊǘ ǇŜƴŘŀƴǘ ƭŜǎ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǊŜǇŀǎ 

(11h-12h30), de goûter (15h-16h) et de sieste (12h30-14h). 

 

[ΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŜǎǘ ŎƻƴŦƛŞ ǉǳΩŁ ǎŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ƻǳ ŀǳȄ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ƳŀƧŜǳǊŜǎ ŘǶƳŜƴǘ ƳŀƴŘŀǘŞŜǎ (mentionnées 

ǎǳǊ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜ ǎƻƴ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ). 5ŀƴǎ ŎŜ Ŏŀǎ ǇǊŞŎƛǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ŘŜƳŀƴŘŞ ŀǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎ ŘΩŜƴ 
ŀǾŜǊǘƛǊ ƭŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŀǳ ǇǊŞŀƭŀōƭŜΦ {ƛ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜ Ł ƭΩŞǉǳƛǇŜΣ ǳƴŜ ǇƛŝŎŜ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ 

Ŝǎǘ ŘŜƳŀƴŘŞŜ ŀǾŀƴǘ ŘŜ ǎŜ ǾƻƛǊ ŎƻƴŦƛŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ  
Tout retard doit être prévenu à la directrice dans les plus brefs délais. 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǊŜǘŀǊŘ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ƻǳ ŘŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ŘŞǎƛƎƴŞŜ ǇƻǳǊ ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ 

ǘŜƴǘŜǊŀ ŘŜ ƧƻƛƴŘǊŜ ƭŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ŀǳǘƻǊƛǎŞŜǎ Ł ǾŜƴƛǊ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ {ƛ ŀǳŎǳƴŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ ƴΩŜǎǘ 

joignable, un hébergement provisoire sera organisé conforméƳŜƴǘ Ł ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ рс Řǳ ŎƻŘŜ ŘŜ ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ 

Ŝǘ ŘŜ ƭΩŀƛŘŜ ǎƻŎƛŀƭŜ Ł ƭΩŜƴŦŀƴŎŜΣ Ŝƴ ŀŎŎƻǊŘ ŀǾŜŎ ƭŜ tǊŞǎƛŘŜƴǘ ŘŜ ƭŀ /ƻƳƳǳƴŀǳǘŞ ŘŜ /ƻƳƳǳƴŜǎΦ    

 
 

8.22 Hygiène   

Les enfants arrivent habillés par les parents. A son arrivée, l'enfant doit avoir pris et fini son repas 

(petit-déjeuner ou déjeuner). La couche de la nuit a été changée. 

 

La famille doit prévoir un temps de transmission avec le personnel sur les habitudes de vie et le rythme 

de l'enfant (sommeil, alimentation...) afin d'assurer une continuité dans l'accueil de l'enfant. 

Au sein du multi accueil, les enfants seront lavés et changés en fonction des besoins. Les produits 

ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ Ŝǘ ƭŜǎ ŎƻǳŎƘŜǎ ǎƻƴǘ ŦƻǳǊƴƛǎ ǇŀǊ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜΦ 

 

Restent à la charge des parents : 

¶ des affaires de rechange adaptées à la saison ƳŀǊǉǳŞŜǎ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

¶ ǳƴŜ ŎǊŝƳŜ ǇƻǳǊ ƭŜ ŎƘŀƴƎŜ ǇǊŜǎŎǊƛǘŜ ǇŀǊ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŞǊȅǘƘŝƳŜ ŦŜǎǎƛŜǊ 

¶ du sérum physiologique. 

 
   
8.23 Restauration  

La structure fournit les repas ǇŜƴŘŀƴǘ ƭŜǎ ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ǎŀǳŦ ƭŜ ǇŜǘƛǘ ŘŞƧŜǳƴŜǊ ƻǳ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ōƛōŜǊƻƴ 

de la journée et le repas du soir qui restent à la charge des familles. 

Les repas sont confectionnés par un prestataire de service et livrés au multi accueil dans le respect des 

normes HACCP. 

Les menus sont élaborés par une diététicienne et visés par l'infirmière. Ils sont aŦŦƛŎƘŞǎ Ł ƭΩŜƴǘǊŞŜ ŘŜs 

sections, ils pourront être consultés par les parents. La communauté de Communes Orne Lorraine 
/ƻƴŦƭǳŜƴŎŜǎ ŀ Ŧŀƛǘ ƭŜ ŎƘƻƛȄ ŘΩƛƴǘǊƻŘǳƛǊŜ ŘŜǎ ǇǊƻŘǳƛǘǎ ŘŜ ǉǳŀƭƛǘŞΣ Ŝƴ ŎƛǊŎǳƛǘ ŎƻǳǊǘ ƭƻŎŀǳȄ Ŝǘ ōƛƻ ƭƻŎŀǳȄ ŀǳ 

ǎŜƛƴ ŘŜǎ ƳŜƴǳǎ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎ ŀǳȄ ŜƴŦŀƴǘǎΦ [ŀ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ h[/ ŀ ǎƻǳƘŀƛǘŞ ǉǳΩŀǳ мκлмκнлноΣ сл҈ ŘŜ ǇǊƻŘǳƛǘǎ 
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ŘŜ ǉǳŀƭƛǘŞ Řƻƴǘ нл҈ ƛǎǎǳǎ ŘŜ ƭΩŀƎǊƛŎǳƭǘǳǊŜ ōƛƻƭƻƎƛǉǳŜ ŦŀǎǎŜƴǘ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜǎ ƳŜƴǳǎΦ  [Ŝǎ пл҈ ǊŜǎǘŀƴǘ ǎŜǊƻƴǘ 
des produits issus du territoire national. 

 

[ΩƛƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳȄ ŀƭƛƳŜƴǘǎ ƻǳ ŎƘŀƴƎŜƳŜƴǘ ŘŜ ǘŜȄǘǳǊŜ ǎŜ Ŧƻƴǘ Ŝƴ ŎƻƴŎŜǊǘŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŜǎ 

ǇŀǊŜƴǘǎΣ ŀŦƛƴ ŘŜ ǊŜǎǇŜŎǘŜǊ ƭŜ ǊȅǘƘƳŜ ŘŜ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴŦŀƴǘΣ Ƴŀƛǎ ŀǳǎǎƛ ŘŜ ŎƻƴǎŜƛƭƭŜǊ Ŝǘ ŘΩŀƛŘŜǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ 
qui en font la demande. 

 

Le lait 1er et 2ème âge est fourni par les parents. De même, les laits de régime seront fournis par les 
parents. L'allaitement maternel peut se réaliser au sein même de la structure. Le lait maternel doit être 

fourni congelé (avec la date et l'heure d'extraction) il sera réchauffé au bain marie. 

 

Pour les manifestations festives, les parents peuvent apporter une pâtisserie confectionnée au 
domicile (type gâteau au yaourt, sans crème) : un échantillon sera prélevé et conservé 8 jours, une 

feuille de traçabilité sera à remplir par les parentsΦ !ǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŎƘŀǉǳŜ ǇŀǊŜƴǘ ŀǳǊŀ 

signé une autorisation de manger les pâtisseries faîtes maison. 

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇǊƻōƭŝƳŜ ƳŞŘƛŎŀƭ ŜƴǘǊŀƞƴŀƴǘ ǳƴ ǊŞƎƛƳŜ ŀƭƛƳŜƴǘŀƛǊŜ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŜǊ ǳƴ t!L όǇǊƻƧŜǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

individualisé) sera mis en place et signé par le médecin de la structure. En cas de nécessité, le médecin 
de la structure pourra décider que les repas soient fournis par les parents dans le respect des normes 

HACCP. Les parents aurƻƴǘ ŀƭƻǊǎ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŀǇǇƻǊǘŜǊ ƭŜ ǊŜǇŀǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ǎǘǊƛŎǘ ǊŜǎǇŜŎǘ Řǳ 

ǇǊƻǘƻŎƻƭŜ ǇǊŞǾǳ ǇŀǊ ƭŜǎ ŀǳǘƻǊƛǘŞǎ ǎŀƴƛǘŀƛǊŜǎΦ 5ŀƴǎ ŎŜ ŎŀǎΣ ƛƭ ƴΩȅ ŀǳǊŀ Ǉŀǎ ŘŜ ŘŞŘǳŎǘƛƻƴ ǘŀǊƛŦŀƛǊŜΦ 

 

Les repas sont servis à partir de 11h dans la section des marmottes et à 11h30 chez les Petits Loups. 

Les goûters sont servis à partir de 15h chez les Marmottes et 15h30 chez les petits Loups. Une collation 

à base de fruits frais est maintenue chez les petits loups vers 8h30. 

 

Nous proposons 3 types de menu : 

- pour les enfants de - 6 mois : des petits pots seront servis aux enfants 

- menu texture lisse ( pour les 6-12 mois) : 3 éléments (1 viande ou poisson, 1 purée de légumes à 

base de PDT, 1 purée de fruits maison sans sucre ajouté)  
- menu texture écrasé ( pour les 12-18 mois) : 4 éléments (1 viande ou poisson, 1 purée de légumes 

à base de PDT, 1produit laitier, 1 purée de fruits maison sans sucre ajouté) 

- menu texture morceaux ( pour les + 18 mois) : 5 éléments + pain ( 1 viande ou poisson, 1 
accompagnement, 1 produit laitier, 1 entrée, 1 dessert) 

 

8.24 Points divers 

[Ŝ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ /ƻŎŎƛƴŜƭƭŜ Ŝǎǘ ŎƻƳǇƻǎŞ ŘŜ н ǎŜŎǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŘΩǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ƛƴǘŜǊ ŃƎŜ : 

¶ La section des Marmottes pour les enfants âgés de 10 semaines à 18 mois, 

¶ La section des Petits Loups pour les enfants âgés de 18 mois à 6 ans. 

¶ Un espace inter âge les Renardeaux  
Dans chaque section, une professionnelle est référente pédagogique. 
 
Le sommeil : /ƘŀǉǳŜ ǎŜŎǘƛƻƴ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴ ŘƻǊǘƻƛǊ Ŝǘ ŎƘŀǉǳŜ ŜƴŦŀƴǘ ŀ ǎƻƴ ƭƛǘ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭΣ ŀŘŀǇǘŞ Ł ǎƻƴ 
ŃƎŜΣ ŀƎǊŞƳŜƴǘŞ ŘΩƻōƧŜǘ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŎŜŎƛ ŀŦƛƴ ŘŜ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ǎƻƴ ǎƻƳƳŜƛƭΦ 
9ƴ ǎŜŎǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳŀǊƳƻǘǘŜǎ όмл ǎŜƳŀƛƴŜǎκму ƳƻƛǎύΣ ƭΩŜƴŦŀƴǘ Ŝǎǘ ŎƻǳŎƘŞ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ǎŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ ŘŜ 
sommeil. En revanche le temps de sieste chez les petits loups (18 mois/6 ans) est collectif et débute 
vers 12h30, chaque enfant se réveille ensuite à son rythme. Une professionnelle reste dans le dortoir 
ǇƻǳǊ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜǊ ƭΩŜƴŘƻǊƳƛǎǎŜƳŜƴǘΦ  
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5ŀƴǎ ŎƘŀǉǳŜ ŘƻǊǘƻƛǊΣ ǳƴŜ ǎǳǊǾŜƛƭƭŀƴŎŜ ŘŜ ǎƛŜǎǘŜ Ŝǎǘ ŀǎǎǳǊŞŜ ǇŀǊ ƭΩŞǉǳƛǇŜΦ  

Les enfants seront couchés dans leur lit en position dorsale, sans coussin ni couverture, sans biberon 
(même si les habitudes de la maison sont toutes autres). 
 
Des sorties ǎƻƴǘ ƻǊƎŀƴƛǎŞŜǎΦ 9ƭƭŜǎ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜƴǘ ƭΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘ ŀǳ ƳƛƴƛƳǳƳ ŘŜ н ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜǎΦ 
Le groupe sera toujours encadré par un professionnel diplômé. Chaque professionnelle encadre 2 
enfants en sortie. Les parents peuvent être invités pour permettre ces sorties. 
Les parents sont informés par affichage des sorties habituelles de proximité (une autorisation est 
ǎƛƎƴŞŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴύΦ tƻǳǊ ƭŜǎ ǎƻǊǘƛŜǎ Ǉƭǳǎ ŜȄŎŜǇǘƛƻƴƴŜƭƭŜǎ ƻǳ ǉǳƛ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜƴǘ ǳƴ ƳƻȅŜƴ ŘŜ 
transport, une autorisation écrite sera demandée aux parents. 
 
[Ŝǎ Ƙŀōƛǘǎ Ŝǘ ŜŦŦŜǘǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŘŜǾǊƻƴǘ şǘǊŜ ƴƻǘŞǎ ŀǳ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ Néanmoins, en cas 
ŘŜ ǇŜǊǘŜ ƻǳ ŘŜ Ǿƻƭ ŘŜ ǘƻǳǘ ƻōƧŜǘ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ όƘŀōƛǘǎΣ ŘƻǳŘƻǳǎΣ ŜŦŦŜǘǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭǎΧύΣ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ ŘŜ 
ƭΩŞǉǳƛǇŜ Ŝǘ Řǳ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŜƴƎŀƎŞŜΦ 
Par mesure de sécurité, le port de bijoux est interdit en raison du danger qu'ils représentent en 
ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ Υ ŎƘŀƞƴŜǎ ŀǳ ŎƻǳΣ ŎƻƭƭƛŜǊǎ ŘΩŀƳōǊŜΣ ƎƻǳǊƳŜǘǘŜǎΣ ōƻǳŎƭŜǎ ŘϥƻǊŜƛƭƭŜǎΣ ŀǘǘŀŎƘŜ ǎǳŎŜǘǘŜ ǎƻƴǘ Ł 
ǇǊƻǎŎǊƛǊŜΦ [ŀ ǘŞǘƛƴŜ ƴŜ ǎŜǊŀ Ǉŀǎ ŀǘǘŀŎƘŞŜ ǎǳǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƴƛ ƳŀƛƴǘŜƴǳŜ ǇŀǊ ǳƴ ƭƛŜƴ ŀǳǘƻǳǊ ŘŜ ǎƻƴ ŎƻǳΦ 
La structure n'est pas responsable en cas de perte ou de détérioration et la responsabilité de la famille 
est engagée en cas d'incident. 
 
[Ŝ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭ ǎŜ ǾŜǳǘ şǘǊŜ ǳƴŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ƻǳǾŜǊǘŜ ŀǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎΣ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ŀŎŎǳŜƛƭƭŜǊŀ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Ŝǘ ƭŜǎ 

ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜǊŀ ŘŜ ǎƻǊǘŜ ǉǳΩƛƭǎ ǎŜ ǎŜƴǘŜƴǘ Ł ƭΩŀƛǎŜ Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ Lƭ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ǉǳΩƛƭǎ ǇǊŜƴƴŜƴǘ 

le temps de découvrir les lieux avec leur enfanǘ Ŝǘ ǉǳΩƛƭǎ ǊŜǎǘŜƴǘ ƭŜ ǘŜƳǇǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜ Ł ǎŜǎ ŎƾǘŞǎ ǇƻǳǊ 

ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭΩŀŘŀǇǘŀǘƛƻƴΦ  

Lƭ ǎŜǊŀ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ǇǊŞŎƛǎŞ ŀǳȄ ǇŀǊŜƴǘǎ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ǉǳΩƛƭǎ ǇŜǳǾŜƴǘΣ ǎΩƛƭǎ ƭŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜƴǘΣ ǾŜƴƛǊ Řŀƴǎ 

ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŀǎǎƛǎǘŜǊ Ł ŘŜǎ ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎΣ ŘŜ ǇŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘǎ ƻǳ ŘŜ ǎƻǊǘƛŜǎΦ /Ŝǎ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ǎƻƴǘ 

ǇǊŞǾǳǎ Ł ƭΩŀǾŀƴŎŜΣ ƻǊƎŀƴƛǎŞǎ ŀǾŜŎ ƭΩŞǉǳƛǇŜ éducative. 

Les parents peuvent à tout moment prendre rendez-vous avec la directrice. 

¦ƴŜ ǊŞǳƴƛƻƴ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ƻǊƎŀƴƛǎŞŜ ŎƘŀǉǳŜ ŘŞōǳǘ ŘΩŀƴƴŞŜ ŀŦƛƴ ŘŜ ǎŜ ǊŜƴŎƻƴǘǊŜǊ Ŝǘ ŘŜ ǇǊŞǎŜƴǘŜǊ 

aux parents le fonctionnement de la structure, le projet éducatif, les projets en cours, les 

ǇŀǊǘŜƴŀǊƛŀǘǎΧǎƻƛǘ ŘΩǳƴŜ Ŧŀœƻƴ ƎƭƻōŀƭŜ ƭŀ ǾƛŜ ŘŜ ƭŜǳǊ ŜƴŦŀƴǘ Řŀƴǎ leur structure. 

5ŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜΣ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ Ŝǘ ƭΩŞǉǳƛǇŜ ǎƻƴǘ ƛƴǾƛǘŞǎ Ł ŘƛǎŎǳǘŜǊ ŀǳǘƻǳǊ ŘΩǳƴ ǘƘŝƳŜ ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭŜ 

ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƭŀ ǾƛŜ ŘŜ ŦŀƳƛƭƭŜΧ 

wŞƎǳƭƛŝǊŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝǘ Ǉƭǳǎ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘΩŞǾŞƴŜƳŜƴǘǎ ŎŀƭŜƴŘŀƛǊŜǎΣ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǎŜǊƻƴǘ 

invités à partager un goûter avec leurs enfants. 

¦ƴ ǇŀƴƴŜŀǳ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜΣ ŀŎŎŜǎǎƛōƭŜ ŦŀŎƛƭŜƳŜƴǘ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎΣ Ŝǎǘ ǇǊŞǾǳ ŀŦƛƴ ŘŜ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ ƭŀ 

ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŜǎǎŜƴǘƛŜƭƭŜǎ ǎǳǊ ƭŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 9ƴ 

cas de besoin, des messages écrits sont communiqués aux parents via la borne ou un mailing. 

Sur la section des Marmottes, il sera proposé aux familles la mise en place ŘΩǳƴ ŎŀƘƛŜǊ ŘŜ ǾƛŜΣ ǎǳǇǇƻǊǘ 

ŀǳȄ ǘǊŀƴǎƳƛǎǎƛƻƴǎ ƻǊŀƭŜǎ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴƴŜǎΣ ǊŜƭŀǘŀƴǘ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩŞŎǊƛǘǎΣ ŘŜ ŘŜǎǎƛƴǎΣ ŘŜ ǇƘƻǘƻǎΣ ƭŜ ǘŜƳǇǎ 

ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ Řǳ Ƴǳƭǘƛ ŀŎŎǳŜƛƭΦ 
 

9. ACCEPTATION DU REGLEMENT  
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 !ǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ Ŏƻƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ Řǳ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩŀŘƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭŜǳǊ ŜƴŦŀƴǘΣ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǇǊŜƴƴŜƴǘ 

ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜ Řǳ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǘ ŀǘǘŜǎǘŜƴǘΣ ǇŀǊ ƭŀ ǎƛƎƴŀǘǳǊŜ 

ŘŜ ƭΩŀŎŎǳǎŞ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴΣ ŘΩȅ ŀŘƘŞǊŜǊ ǎŀƴǎ ŀǳŎǳƴŜ ǊŜǎǘǊƛŎǘƛƻƴΦ   

/Ŝ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊǊŀ şǘǊŜ ǊŜǾǳ Ł ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ƭŀ /!C ƻǳ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ ŘΩǳƴŜ ŘŞŎƛǎƛƻƴ 
Řǳ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩǳƴ ƻǳ ƭΩŀǳǘǊŜ ǇƻƛƴǘΦ  

 

 

Validé ǇŀǊ ƭΩƛƴǎǘŀƴŎŜ ŘŞŎƛǎƛƻƴƴŜƭƭŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛǾŜ Řǳ ƎŜǎǘƛƻƴƴŀƛǊŜ :   17 / 06 /  2025 

5ŀǘŜ ŘΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǇǊŞǎŜƴǘ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ : 4 avril 2025 
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Les Annexes  

    
- Annexe N°1 Le barème national des participations familiales 

- Annexe N°2 Protocole détaillant les mesures à prendre dans les situations 

ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ   

- !ƴƴŜȄŜ bϲо tǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘŞǘŀƛƭƭŀƴǘ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜ Ŝǘ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ 

ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ǊŜƴŦƻǊŎŞŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ƳŀƭŀŘƛŜ ŎƻƴǘŀƎƛŜǳǎŜ ƻǳ ŘΩŞǇƛŘŞƳƛŜ  

- Annexe N°4 Protocole détaillant les modalités de délivrance de soins spécifiques, 

occasionnels ou réguliers  

- Annexe N°5 Protocole détaillant les conduites à tenir et les mesures à prendre en 

cas de suspicion de maltraitance ou de situation présentant un danger pour 

ƭΩŜƴŦŀƴǘ  

- Annexe N°6 Protocole détaillant les mesures de sécurité à suivre lors des sorties  

- !ƴƴŜȄŜ bϲт /ƘŀǊǘŜ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜ ŘŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ  

- Annexe N°8 Charte de la laïcité et des valeurs de la république 

- !ƴƴŜȄŜ bϲф wŝƎƭŜƳŜƴǘ ŘΩŀǘǘǊƛōǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇƭŀŎŜǎ 

- Annexe N°10 Liste des pièces justificatives nécessaires, des documents à remplir 

et des autorisations à signer 

- Annexe N°11 Calendrier partagé Babily 

- Annexe N°12 Autorisation de consulter les ressources de la famille sur le site 

sécurisé de la CAF via CDAP 

- Annexe N° 13 Accusé de réception du présent règlement de fonctionnement à 
signer 
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Annexe N°1 Le barème national des participations familiales 
 

ü Plancher et plafond de ressources pour le calcul des participations familiales : 

 

 Métropole et Dom 
 

Mayotte 

Plancher de ressources 
(à compter du 1er janvier 2026) 

814.62ϵ/mois 407,31ϵ/mois 

Plafond des ressources  
(à compter du 1er septembre 2025) 

8500,00ϵ/mois 8500,00ϵ/mois 

 

 

 

ü Le barème national des participations familiales : 

La participation financière est calculée selon un taux d'effort modulé en fonction du nombre d'enfants 

à charge et appliqué aux ressources N-2 avant abattements. 

όwŜǎǎƻǳǊŎŜǎ ŀǾŀƴǘ ǘƻǳǘ ŀōŀǘǘŜƳŜƴǘ κ мн Ƴƻƛǎ Ȅ ¢ŀǳȄ ŘΩŜŦŦƻǊǘύ Ґ ¢ŀǊƛŦ IƻǊŀƛǊŜ κ 9ƴŦŀƴǘύ 

 

bƻƳōǊŜ ŘΩŜƴŦŀƴǘǎ Taux de participation familiale accueil collectif 
et micro crèche 

1 enfant 0.0619% 

2 enfants 0.0516% 

3 enfants 0.0413% 

4 enfants 0.0310% 

5 enfants 0.0310% 

6 enfants 0.0310% 

7 enfants 0.0310% 

8 enfants 0.0206% 

9 enfants 0.0206% 

10 enfants 0.0206% 
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Annexe N°2 Protocole détaillant les mesures à prendre dans les situations 

ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ  
 

Tout incident mineur survenu dans la journée de l'enfant est noté sur le cahier de transmission de 

section ainsi que sur la fiche de transmissions aux familles. Y est renseigné ƭΩƘŜǳǊŜΣ ƭŜǎ ŎƛǊŎƻƴǎǘŀƴŎŜǎΣ 

les symptômes, ainsi que les soins éventuellement prodigués. Les parents sont prévenus dès que 

possible par appel téléphonique. 

 

Les protocoles ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ Ŝǘ ŘŜ ǎƻƛƴǎ sont élaborés par le Référent Santé et Accueil Inclusif. Ils sont 

expliqués et transmis Ł ǘƻǳǎ ƭŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƭƻǊǎ ŘŜǎ ǊŞǳƴƛƻƴǎ ŘΩŞǉǳƛǇŜ. Ils sont 

systématiquement présentés et remis au nouveau personnel. Ils sont destinés à encadrer des 

pathologies connues et des situations imprévues : maladies aigues ou accidents survenus durant les 

ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ /Ŝǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ŘŞŎǊƛǾŜƴǘ ƭŜǎ ǎȅƳǇǘƾƳŜǎ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƛƭǎ ƛƴŘƛǉǳŜƴǘ ƭŀ ŎƻƴŘǳƛǘŜ Ł ǘŜƴƛǊ Υ 

observatioƴΣ ǎǳǊǾŜƛƭƭŀƴŎŜΣ ǎƻƛƴǎ Ł ǇǊƻŘƛƎǳŜǊΣ ƭŜ Ŏŀǎ ŞŎƘŞŀƴǘ ŀƭŜǊǘŜ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ŘŜ ǎŜŎƻǳǊǎΧ 

 

ü [ƛǎǘŜ ŘŜǎ ǇǊƻǘƻŎƻƭŜǎ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ 

o Fiche 1 : appel aux secours 

o Fiche 2 : Protocole en cas de détresse vitale 

o Fiche 3 : arrêt cardio respiratoire 

o Fiche 4 : Protocole en cas de détresse respiratoire 

o Fiche 5 : !ƭƭŜǊƎƛŜκǆŘŝƳŜ ŘŜ vǳƛƴŎƪŜ 

o Fiche 6 : Protocole en cas de doigt sectionné 

o Fiche 7 : tǊƻǘƻŎƻƭŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŜȄǇǳƭǎƛƻƴ ŘŜƴǘŀƛǊŜ 

o ¦ǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀǎǇƛ ǾŜƴƛƴ 
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Annexe N°3 tǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘŞǘŀƛƭƭŀƴǘ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜ Ŝǘ ƭŜǎ 

ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ renforcées en cas de maladie contagieuse ou 

ŘΩŞǇƛŘŞƳƛŜ  
 

1. [Ŝǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜ 

[ΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞ Ŝǎǘ ǳƴ ŦŀŎǘŜǳǊ ŘŜ ŎƻƴǘŀƳƛƴŀǘƛƻƴ ƳƛŎǊƻōƛŜƴƴŜ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘΣ Řǳ Ŧŀƛǘ ŘŜ ƭΩŃƎŜ 

ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝǘ ŘŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ Ŝƴ ŎǊŝŎƘŜΦ [ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǊŝƎƭŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ǘƛŜƴǘ ǳƴŜ ǇƭŀŎŜ 

essentielle dans la prévention des maladies transmissibles en collectivité. Elles doivent être appliquées 

ŀǳ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴ ŀǳȄ ŜƴŦŀƴǘǎ Ŝǘ ŀǳȄ ŀŘǳƭǘŜǎΣ ƳşƳŜ Ŝƴ ŘŜƘƻǊǎ ŘΩƛƴŦŜŎǘƛƻƴ ŘŞŎƭŀǊŞŜΦ 

 

ü Hygiène des locaux : 

Un plan de nettoyage des locaux est porté à la connaissance du personnel. Il décrit : 

¶ La liste des tâches 

¶ Le matériel et les produits à utiliser pour chaque tâche 

¶ Le rythme de nettoyage et de désinfection 

¶ La personne qui effectue la tâche 

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŞǇƛŘŞƳƛŜΣ ǳƴ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛŦ ŘŜ ŘŞǎƛƴŦŜŎǘƛƻƴ ǊŜƴŦƻǊŎŞŜ Ŝǎǘ Ƴƛǎ Ŝƴ ǇƭŀŎŜΣ ǉǳƛ ǎǳƛǘ ƭŜǎ ǇǊŞŎƻƴƛǎŀǘƛƻƴǎ 

des autorités de santé. 

 

Les pièces accueillant des enfants sont aérées régulièrement, exceptés les jours de haut niveau de 

pollution dans les zones sensibles.  Les locaux ne doivent pas être surchauffés.  

 

Les surfaces lavables sont nettoyées quotidiennement, notamment :  

¶ Les poignées de portes et les loquets  

¶ [Ŝǎ ŎƘŀǎǎŜǎ ŘΩŜŀǳ   

¶ Les tapis de sol  

¶ Les téléphones, claviers, digicode 

 

ü Hygiène du personnel : 

[Ŝ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ ǇǊŞǾƻƛǘ ŘŜǎ ǾşǘŜƳŜƴǘǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ ǇǊƻǇǊŜǎΣ ǉǳƛ ǇǳƛǎǎŜƴǘ şǘǊe renouvelés 

dans la journée, en cas de besoin. Les cheveux longs sont attachés. Les ongles courts, propres et 

dépourvus de vernis. Le port de blouse et de charlotte sont obligatoires en cuisine. Les blouses sont 

obligatoires pour le change des enfants et la distribution des repas. Les blouses sont lavées chaque 

jour et/ou changées dès que nécessaire. Le professionnel est muni de chaussures dédiées aux salles de 

vie. 

Le port des bijoux est fortement déconseillé car source de contamination microbienne et de perte. 

{ŜǳƭŜ ƭΩŀƭƭƛŀƴŎŜ Ŝǘ ƭŀ ƳƻƴǘǊŜ ǎƻƴǘ ǘƻƭŞǊŞes. Le professionnel engage sa responsabilité en cas de port de 

ōƻǳŎƭŜ ŘΩƻǊŜƛƭƭŜΣ ŎƻƭƭƛŜǊΦ [ŀ ŘƛǊŜŎǘƛƻƴ ǎŜ ǊŞǎŜǊǾŜ ƭŜ ŘǊƻƛǘ ŘΩƛƴǘŜǊŘƛǊŜ ǳƴ ōƛƧƻǳ ǇƻǊǘŞ ǎΩƛƭ Ŝǎǘ ƧǳƎŞ ǘǊƻǇ 

dangereux pour la pratique professionnelle. Le port de faux ongles est interdit. 

 

ü Hygiène des mains : 

Le lavage des mains est un geste essentiel car la contamination manu portée est responsable de 

nombreuses contaminations.   

Pour le personnel, le lavage des mains est obligatoire :  

¶ " ƭΩŀǊǊƛǾŞŜ Ŝǘ ŀǳ ŘŞǇŀǊǘ ŘŜ ƭŀ ŎǊŝŎƘŜ  
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¶ Avant un repas et avant tout contact avec un aliment 

¶ Entre 2 activités 

¶ Après avoir accompagné un enfant aux toilettes  

¶ Après être allé aux toilettes 

¶ !ǇǊŝǎ ǎΩşǘǊŜ ƳƻǳŎƘŞΣ ŀǇǊŝǎ ŀǾƻƛǊ ǘƻǳǎǎŞ ƻǳ ŞǘŜǊƴǳé 

¶ Avant et aǇǊŝǎ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƘŀƴƎŜΣ ŘΩǳƴ ƳƻǳŎƘŀƎŜΣ  

¶ !Ǿŀƴǘ Ŝǘ ŀǇǊŝǎ ŎƻƴǘŀŎǘ ƻǳ ƴŜǘǘƻȅŀƎŜ ŘΩǳƴŜ ǇƭŀƛŜΣ  

 

[Ŝǎ Ƴŀƛƴǎ ǎƻƴǘ ƭŀǾŞŜǎ ƧǳǎǉǳΩŀǳ ǇƻƛƎƴŜǘ ƛƴŎƭǳǎΣ ŀǾŜŎ ƭŜ ǎŀǾƻƴ ƭƛǉǳƛŘŜ ǇǊŞǾǳΣ Ǉǳƛǎ ōƛŜƴ ǎŞŎƘŞŜǎ ŀǾŜŎ un 

ǇŀǇƛŜǊ Ł ǳǎŀƎŜ ǳƴƛǉǳŜΦ  {ƛ ƭΩƻƴ ǳǘƛƭƛǎŜ ǳƴŜ ǎƻƭǳǘƛƻƴ hydroalcoolique, celle-Ŏƛ ƴΩŜǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǉǳŜ ǎǳǊ ŘŜǎ 

mains non souillées (sans selles ni urines ni autres sécrétions souillées naturelles). Bien respecter le 

protocole de friction ŘŜǎ Ƴŀƛƴǎ Ŝǘ ǳƴ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ŦǊƛŎǘƛƻƴ ŘΩŀǳ Ƴƻƛƴǎ ол ǎŜŎƻƴŘŜǎΦ [Ŝǎ Ƴŀƛƴǎ ŘƻƛǾŜƴǘ 

ǎŞŎƘŜǊ Ł ƭΩŀƛǊ ƭƛōǊŜ ǎŀƴǎ şǘǊŜ ŦǊƻǘǘŞŜǎΦ {ƛ ƭŜǎ Ƴŀƛƴǎ ǎƻƴǘ ƛǊǊƛǘŞŜǎΣ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ŎǊŝƳŜ ŞƳƻƭƭƛente est 

possible aussi souvent que nécessaire.  

Pour les enfants, il doit être pratiqué avant chaque repas, après être allé aux toilettes ou avoir manipulé 

ŘŜǎ ƻōƧŜǘǎ ǇƻǘŜƴǘƛŜƭƭŜƳŜƴǘ ŎƻƴǘŀƳƛƴŞǎ όǘŜǊǊŜΧύ. 

 

ü Hygiène du matériel et du linge :  

Le matériel utilisé est nettoyé quotidiennement :  

¶ aƛǎŜ Ŝƴ ǇƭŀŎŜ ŘΩǳƴŜ Ǌƻǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƧƻǳŜǘǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ. Un roulement sur le 

nettoyage des jouets est mis en place : tous les jours des lots de jouets sont mis en nettoyage 

(machine à laver ou lave-vaisselle, ou nettoyage manuel) 

¶ du matériel présent dans la biberonnerie, la cuisine, les salles de change.  

¶ Les bavoirs, serviettes et draps sont utilisés de façon individuelle, changés quotidiennement,  

ƻǳ Ǉƭǳǎ ǎŜƭƻƴ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŜǎ ōŜǎƻƛƴǎ 

¶ Nettoyage des draps : 1 fois par semaine 

¶ Nettoyage des turbulettes : tous les 15 jours 

¶ Nettoyage des couettes : tous les 8 semaines 

¶ Nettoyage des doudous : tous les lundis 

¶ Nettoyage des tétines tous les soirs et plus en cours de journée 

 

±ŜƛƭƭŜǊ Ł ƭΩŀǇǇǊƻǾƛǎƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘ ŘŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƭƛŜǳȄ Ŝƴ ƎŜƭ ƘȅŘǊƻŀƭŎƻƻƭƛǉǳŜΣ ǎŀǾƻƴ Ŝǘ papier 

toilette si besoin.  

 

Vider et laver les poubelles tous les jours. 

 

ü Hygiène et sécurité alimentaire : 

wŜǎǇŜŎǘŜǊ ƭŜǎ ǊŝƎƭŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ŀƭƛƳŜƴǘŀƛǊŜ Řŀƴǎ ƭŀ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŀ ŘƛǎǘǊƛōǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ǊŜǇŀǎ όǇǊŞǾǳŜǎ par 

ƭΩŀǊǊşǘŞ Řǳ нф ǎŜǇǘŜƳōǊŜ мффтύ Υ  

¶ Traçabilité des denrées alimentaires,  

¶ Respect de la chaine du froid,  

¶ Contrôle de la température, lors de la remise en température des aliments,  

¶ Présence de fiches de données technique et de sécurité des produits de nettoyage utilisés.  

Différents protocoles sont à disposition (PMS) 
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2. Les mesures ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ǊŜƴŦƻǊŎŞŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ƳŀƭŀŘƛŜ ŎƻƴǘŀƎƛŜǳǎŜ ƻǳ ŘΩŞǇƛŘŞƳƛŜ   

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ƳŀƭŀŘƛŜ ŎƻƴǘŀƎƛŜǳǎŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞΣ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ 

ŎƻǳǊŀƴǘŜǎ Řƻƛǘ şǘǊŜ ǾŞǊƛŦƛŞŜ Ŝǘ ƳŀƛƴǘŜƴǳŜΦ 5Ŝǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ǊŜƴŦƻǊŎŞŜǎ ŘƻƛǾŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ şǘǊŜ 

ŀǇǇƭƛǉǳŞŜǎ ǇƻǳǊ ƳƛƴƛƳƛǎŜǊ ƭŜ ǊƛǎǉǳŜ ŘŜ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ŞǇƛŘŞƳƛŜ ƻǳ ƭΩŜƴŘƛƎǳŜǊΦ 

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǘǳōŜǊŎǳƭƻǎŜΣ ƻǳ ŘΩƛƴŦŜŎǘƛƻƴ ƛƴǾŀǎƛǾŜ Ł ƳŞƴƛƴƎƻŎƻǉǳŜ Řŀƴǎ ƭŀ ŎƻƭƭŜŎǘƛǾƛǘŞΣ ƭŜǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘŜ 

ǇǊƻǇƘȅƭŀȄƛŜ ǎŜ ŦŜǊƻƴǘ Ŝƴ ƭƛŀƛǎƻƴ ŀǾŜŎ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ŘŜ ǎŀƴǘŞ ǇǳōƭƛǉǳŜ ŘŜ ƭΩ!w{Φ 

[Ŝǎ ƳŜǎǳǊŜǎ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜ ǊŜƴŦƻǊŎŞŜǎ ǾŀǊƛŜƴǘ ǎŜƭƻƴ ƭŜ ƳƻŘŜ ŘŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎǎƛƻƴ Ŝǘ ƭŜ ƎŜǊƳŜ Ŝƴ ŎŀǳǎŜΤ ŜƭƭŜǎ 

sont habituellement ponctuelles et limitées dans le temps. 

 

ω Contamination par les selles 

Lavage soigneux des mains, particulièrement après passage aux toilettes, après avoir changé un enfant, 

avant la préparation des repas et des biberons et avant de donner à manger aux enfants. Ce lavage de 

mains demeure un moyen essentiel de prévention de la ǘǊŀƴǎƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜ ƭΩƛƴŦŜŎǘƛƻƴΣ ƛƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ 

renforcé par une friction avec une solution hydro-alcoolique. 

Manipuler tout objet ou matériel souillé par des selles avec des gants jetables. Les placer dans des sacs 

ŦŜǊƳŞǎ ŀŦƛƴ ǉǳΩƛƭǎ ǎƻƛŜƴǘ ƭŀǾŞǎ Ǉǳƛǎ ŘŞǎƛƴŦŜŎǘŞǎΦ [Ŝ ƳŀǘŞǊƛŜƭ ǎƻǳƛƭƭŞ όƎŀƴǘǎ ƧŜǘŀōƭŜǎΦΦΦύ ǎŜǊŀ ƧŜǘŞ Řŀƴǎ ǳƴŜ 

ǇƻǳōŜƭƭŜ ƳǳƴƛŜ ŘΩǳƴ ŎƻǳǾŜǊŎƭŜ ŀŎǘƛƻƴƴŞ ŘŜ préférence de manière automatique (à pédale). 

 

ω Contamination par les sécrétions respiratoires 

Se couvrir la bouche en cas de toux, 

{Ŝ ŎƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ƴŜȊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŞǘŜǊƴǳŜƳŜƴǘΣ 

Se moucher ou cracher dans des mouchoirs en papier à usage unique, jetés dans une poubelle munie 

ŘΩǳƴ ŎƻǳǾŜǊŎƭŜΣ 

{Ŝ ƭŀǾŜǊ ƭŜǎ Ƴŀƛƴǎ ƳƛƴǳǘƛŜǳǎŜƳŜƴǘΣ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜƳŜƴǘ ŀǇǊŝǎ ǎΩşǘǊŜ ƳƻǳŎƘŞΣ ŀǾƻƛǊ ǘƻǳǎǎŞ ƻǳ ŞǘŜǊƴǳŞΣ Ŝǘ 

après avoir mouché un enfant malade, 

[ŀǾŜǊ ƭŜǎ ǎǳǊŦŀŎŜǎΣ ƧƻǳŜǘǎ Ŝǘ ŀǳǘǊŜǎ ƻōƧŜǘǎ ǇǊŞǎŜƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƭƛŜǳȄ ŦǊŞǉǳŜƴǘŞǎ ǇŀǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƳŀƭŀŘŜΣ 

Les personnes enrhumées ou qui toussent peuvent éventuellement porter un masque dans les locaux. 

 

ω Contamination à partir de lésions cutanées ou cutanéomuqueuses 

Se laver les mains minutieusement, 

¦ǘƛƭƛǎŜǊ ŘŜǎ Ǝŀƴǘǎ ƧŜǘŀōƭŜǎ Ł ǳǎŀƎŜ ǳƴƛǉǳŜ ǇƻǳǊ ŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ƭŜǎ ǎƻƛƴǎ ŘΩǳƴŜ ƭŞǎƛƻƴ ŎǳǘŀƴŞŜ  

(Plaie sanglante, plaie infectée, impétigo...). Les gants seront jetés et les mains lavées avant de toucher 

tout autre objet (cahier, crayon, téléphone...). 

La lésion cutanée doit être protégée par un pansement. Le matériel de soin sera jeté dans une poubelle 

ƳǳƴƛŜ ŘΩǳƴ ŎƻǳǾŜǊŎƭŜΦ 

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŎƻƴƧƻƴŎǘƛǾƛǘŜ Υ ƴŜǘǘƻȅŜǊ ŎƘŀǉǳŜ ǆƛƭ ŀǾŜŎ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ŎƻƳǇǊŜǎǎŜ ǉǳƛ Řƻƛǘ şǘǊŜ ƧŜǘŞŜ Řŀƴǎ 

ǳƴŜ ǇƻǳōŜƭƭŜ ƳǳƴƛŜ ŘΩǳƴ ŎƻǳǾŜǊŎƭŜΦ {Ŝ ƭŀǾŜǊ ƭŜǎ Ƴŀƛƴǎ ŀǾŀƴǘ Ŝǘ ŀǇǊŝǎ ŎƘŀǉǳŜ ǎƻƛƴΦ 

 

9ƴ Ŏŀǎ ŘΩƛƴŦŜŎǘƛƻƴ Řǳ ŎǳƛǊ ŎƘŜǾŜƭǳ όǘŜƛƎƴŜΣ ǇƻǳȄΣ ƛƳǇŞǘƛƎƻΦΦΦύ Υ ƭŀǾŜǊ ǎƻƛƎƴŜǳǎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ǉǳƻǘƛŘƛŜƴƴŜƳŜƴǘ 

ƭŜǎ ŘǊŀǇǎ Ŝǘ ƻōƧŜǘǎ ǳǘƛƭƛǎŞǎ ǇƻǳǊ ŎƻƛŦŦŜǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ όǇŜƛƎƴŜΣ ōǊƻǎǎŜύ ŀǾŜŎ ǳƴ ǇǊƻŘǳƛǘ ŀŘŀǇǘŞΦ 

 

En cas de verrues : nettoyer soigneusement les sols et les tapis si les enfants y ont marché pieds nus. 
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ω /ƻƴǘŀƳƛƴŀǘƛƻƴ ǇŀǊ Řǳ ǎŀƴƎ ƻǳ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƭƛǉǳƛŘŜǎ ōƛƻƭƻƎƛǉǳŜǎ ƛƴŦŜŎǘŞǎ 

En cas de plaie, lors de soins dispensés, se laver les mains et porter des gants jetables. 

Désinfecter les surfaces et le matériel souillés. 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŎƻƴǘŀŎǘ ŀǾŜŎ ƭŀ ǇŜŀǳΣ ƴŜǘǘƻȅŜǊ ƛƳƳŞŘƛŀǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŜŀǳ Ŝǘ ŀǳ ǎŀǾƻƴΣ ǊƛƴŎŜǊ Ǉǳƛǎ ŘŞǎƛƴŦŜŎǘŜǊΦ 

9ƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŎƻƴǘŀŎǘ ŀǾŜŎ ǳƴŜ ƳǳǉǳŜǳǎŜΣ ǊƛƴŎŜǊ ŀōƻƴŘŀƳƳŜƴǘ ŀǳ ǎŞǊǳƳ ǇƘȅǎƛƻƭƻƎƛǉǳŜ ƻǳ Ł ƭΩŜŀǳ 
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Annexe N°4 Protocole détaillant les modalités de délivrance de soins 

spécifiques, occasionnels ou réguliers 
Dans le cadre du décret n°2021-1131 du 30/08/2021 art. R.211-1 et R.2324-30 du Code de la Santé Publique, les 

ǇŀǊŜƴǘǎ ƻǳ ƭŜǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜǎ ŘŞǘŜƴǘǊƛŎŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŞ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ǎƛƎƴŜǊ ƭŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŀǳǘƻǊƛǎŀƴǘ ƭŀ ŘŞƭƛǾǊŀƴŎŜ 

des soins et traitements médicaux. 

 

!ǳǘƻǊƛǎŀǘƛƻƴ ǇŀǊŜƴǘŀƭŜ ŘΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƳŞŘƛŎŀƭŜ 

ǇŀǊ ǳƴ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ƘŀōƛƭƛǘŞ ǇŀǊ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘŜ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ŎŜƭƭŜ-ci  

[Ŝ ŎŀŘǊŜ ƭŞƎŀƭ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƳŞŘƛŎŀƳŜƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜ ƳƛƴŜǳǊǎ ǾƛŜƴǘ ŘŜ ǎΩŜƴǊƛŎƘƛǊ ŘΩǳƴ 

ƴƻǳǾŜŀǳ ǘŜȄǘŜΦ [Ŝǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŘŜǎ ƳƻŘŜǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ ǇŜǳǾŜƴǘ ŘŞǎƻǊƳŀƛǎ ζ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŜǊ ώΧϐ ŘŜǎ ǎƻƛƴǎ ƻǳ 

des traitements médicaux » Ł la demande des représentants légaux, « dès lors que cette administration peut être 

ǊŜƎŀǊŘŞŜ ŎƻƳƳŜ ǳƴ ŀŎǘŜ ŘŜ ƭŀ ǾƛŜ ŎƻǳǊŀƴǘŜ ŀǳ ǎŜƴǎ ŘŜǎ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŀǊǘƛŎƭŜ [Φ омо-26 du même code, que ces soins ou 

ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘǎ ƻƴǘ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƳŞŘƛŎŀƭŜ Ŝǘ ǉǳŜ ƭŜ ƳŞŘŜŎƛƴ ǇǊŜǎŎǊƛǇǘŜǳǊ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŜȄǇǊŜǎǎŞƳŜƴǘ ŘŜƳŀƴŘŞ 

ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŀǳȄƛƭƛŀƛǊŜ ƳŞŘƛŎŀƭ » (code de la santé publique, art. L. 2111-3-1). 

 

WŜ ǎƻǳǎǎƛƎƴŞΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦǇŀǊŜƴǘ м ƻǳ ǇŀǊŜƴǘ н ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦŀǳǘƻǊƛǎŜ ƭŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ƘŀōƛƭƛǘŞǎ Ǉŀǎ ƭΩƛŘŜ de la structure à administrer 

les traitements  en lien avec une ordonnance ponctuelle du médecin traitant, à mon enfant dans le 

Ŏŀǎ ƻǴ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Ŝǎǘ Ŝƴ ƛƴŎŀǇŀŎƛǘŞ ŘŜ ƭŜ ŦŀƛǊŜΦ 

/Ŝƭŀ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀŘǊŜ ƻǴ ƭΩƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜ ŀ ŞǘŞ ǾǳŜ Ŝǘ ǾŀƭƛŘŞŜ Ŝƴ ŀƳƻƴǘ ǇŀǊ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ Ŝǘ ǉǳΩƛƭ 

ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ aide à la vie courante. 

9ƴ ŀǳŎǳƴ ŎŀǎΣ ǳƴ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ǊŞǎǳƭǘŀƴǘ ŘΩǳƴŜ ƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜ ŘŜ ǎƻƛƴ ŎƻƳǇƭŜȄŜ ƴŜ ǎŜǊŀ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŞ ǇŀǊ ǳƴ 

ŀǳǘǊŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭ ǉǳŜ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ. 

                                                            ! ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ Σ [ŜΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 

                                                                         Signature des parents :  

 

 

ü Liste des protocoles de soins : 

o {ǳǎǇƛŎƛƻƴ ŘΩƘȅǇŜǊǘƘŜǊƳƛŜκǇǊƛǎŜ ŘŜ ǘŜƳǇŞǊŀǘǳǊŜ 

o Administration du PARACETAMOL (personnel habilité) 

o !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƻǊŘƻƴƴŀƴŎŜ Ŝƴ ŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ƭΩƛƴŦƛǊƳƛŝǊŜ 

(personnel habilité) 

o tǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩ!wbL/! Dw!b¦[9{ ф/I 

o Protocole DRP (lavage de nez) 

o tǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǎŜǊƛƴƎǳŜ ƴŀǎŀƭŜ 

o Protocole en cas de selles liquides 

o tǊƻǘƻŎƻƭŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŞǊȅǘƘŝƳŜ ŦŜǎǎƛŜǊ 

o Protocole en cas de vomissement 

o Protocole en cad de douleurs dentaires 

o Protocole en cas de morsure 
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o tǊƻǘƻŎƻƭŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŞǊǳǇǘƛƻƴ ŎǳǘŀƴŞŜ 

o Protocole « petits bobos du quotidien » 

o Protocole en cas de traumatisme léger (bosse/coups) 

o tǊƻǘƻŎƻƭŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀǊǊŀŎƘŜƳŜƴǘ ŘΩƻƴƎƭŜ 

o Protocole recommandation sur le port du masque 

o tǊƻǘƻŎƻƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƘŀƳōǊŜ ŘΩƛƴƘŀƭŀǘƛƻƴ 

o Protocole conjonctivite 
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Annexe N°5 Protocole détaillant les conduites à tenir et les mesures à 

prendre en cas de suspicion de maltraitance ou de situation présentant un 

ŘŀƴƎŜǊ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴŦŀƴǘ 
 

[Ŝǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŘΩǳƴŜ ŎǊŝŎƘŜ ƻƴǘ ǇƻǳǊ ƻōƭƛƎŀǘƛƻƴ ƭŞƎŀƭŜΣ ŎƻƳƳŜ ǇƻǳǊ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŀǳ 

contact des enfants, de transmettre aux services du Département toute information concernant des 

enfants en situation de danger ou risque de danger. [ŀ ƳŀƭǘǊŀƛǘŀƴŎŜ Ł ƭΩŜƴŦŀƴǘ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŦŀŎƛƭŜ Ł ǊŜǇŞǊŜǊ 

Ŝǘ ƭŜ ǎƛƎƴŀƭŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŎǳƭǇŀōƛƭƛǎŀƴǘ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊǎΦ Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǉǳŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ŦŀƛǊŜ ǳƴŜ ŜƴǉǳşǘŜ 

mais de transmettre des informations si une situation semble préoccupante : 

- Maltraitance physique, psychologique, sexuelle, 

- Négligence,  

- Harcèlement scolaire, cyberharcèlement 

 

[ΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ǎƛƎƴŀƭŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ŎƻƳǇƻǊǘŜƳŜƴǘ ǾƛƻƭŜƴǘ ǎǳǊ ƳƛƴŜǳǊǎ Ŝǎǘ ǇŀǎǎƛōƭŜ ŘŜ ǇƻǳǊǎǳƛǘŜǎ 

judiciaires. Cette démarche est anonyme et confidentielle. [Ŝ ŘŜǾƻƛǊ ŘΩŀƭŜǊǘŜǊ Υ [ΩŀǊǘƛŎƭŜ поп-3 du code 

pénal prévoit que « toute personne ayant eu connaissance de privations, de mauvais traitements ou 

ŘΩŀǘǘŜƛƴǘŜǎ ǎŜȄǳŜƭƭŜǎ ƛƴŦƭƛƎŞǎ Ł ǳƴ ƳƛƴŜǳǊ ŘŜ мр ŀƴǎ ǎΩŜȄǇƻǎŜ Ł ŘŜǎ ǎŀƴŎǘƛƻƴǎ ǇŞƴŀƭŜǎ ǎΩƛƭ ƴΩŜƴ ƛƴŦƻǊƳŜ 

pas les autorités judiciaires ou administratives ». 

 

ü ¦ƴ ƴǳƳŞǊƻ ŘΩŀǇǇŜƭ ǳƴƛǉǳŜ Υ ммфΣ ƎǊŀǘǳƛǘ Ŝǘ ŀƴƻƴȅƳŜ όƴΩŀǇǇŀǊŀƛǘ ǎǳǊ ŀǳŎǳƴŜ ŦŀŎǘǳǊŜ ŘŜ 

téléphone), disponible 7j/7 et 24h/24 

ü Un site dédié est disponible : www.allo199.gouv.fr 

 

[Ŝ ǎƛƎƴŀƭŜƳŜƴǘ ǎŜǊŀ ǊŜŎǳŜƛƭƭƛ ǇŀǊ ŘŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ ŘŜ ƭΩŞŎƻǳǘŜ όǇǎȅŎƘƻƭƻƎǳŜǎΣ ƧǳǊƛǎǘŜǎΣ ǘǊŀǾŀƛƭƭŜǳǊǎ 

sociaux). Ce sont eux qui vont évaluer la situation eǘ ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǇǊŞƻŎŎǳǇŀƴǘŜ ŀǳȄ 

ŀǳǘƻǊƛǘŞǎ ŎƻƳǇŞǘŜƴǘŜǎ ƭŜ /wLt ό/ŜƭƭǳƭŜ ŘŜ wŜŎǳŜƛƭ ŘŜǎ LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ tǊŞƻŎŎǳǇŀƴǘŜǎύ Ŝǘ ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ 

une évaluation sociale et/ou policière. 

 

[Ŝ ǊŜǇŞǊŀƎŜ ŘŜǎ ǎƛƎƴŜǎΣ ƭΩƻōǎŜǊǾŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭǎ Υ 

Les professionnels de la petite enfance sont tenus au secret professionnel (article 226-13 du code 

ǇŞƴŀƭύΦ [ŀ ƭƻƛ Řǳ р aŀǊǎ нллт ƭŜǳǊ ǇŜǊƳŜǘ ŎŜǇŜƴŘŀƴǘ ƭŀ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴ Ŝǘ ƭŜ ǇŀǊǘŀƎŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ Ł 

ŎŀǊŀŎǘŝǊŜ ǎŜŎǊŜǘΣ Řŀƴǎ ƭΩƛƴǘŞǊşǘ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴǎ ŘΩŜƴŦŀƴǘǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎǉǳŜƭǎ ƭŜǎ ŞǉǳƛǇŜǎ ƻƴǘ ǊŀǇǇƻǊǘŞ ŘŜǎ ƻōǎŜǊǾŀǘƛƻƴǎ ƻōƧŜŎǘƛǾŜs. 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘŜ ǇǊŜƴŘǊŜ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ ǳƴ ŦŀƛǎŎŜŀǳ ŘŜ ǎƛƎƴŜǎ ƛƴǉǳƛŞǘŀƴǘǎ ƻǳ ǇŀǊŦƻƛǎ ǳƴ ŞƭŞƳŜƴǘ ƛǎƻƭŞ ƎǊŀǾŜΦ 

{Ωƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴŜ ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ ζ ƴƻƴ ǳǊƎŜƴǘŜ ηΣ ǇƻǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƻƴ ǎƻǳǇœƻƴƴŜ ǳƴ ŘŞŦŀǳǘ ŘΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴΣ ǳƴŜ 

ǎƛǘǳŀǘƛƻƴ Ł ǊƛǎǉǳŜ ƻǳ ǳƴŜ ƳƛǎŜ Ŝƴ ŘŀƴƎŜǊ ŘŜ ƭΩŜƴŦŀƴǘΣ ƛƭ ǎŜǊŀ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ ŀǾŜŎ 

ƭŀ ŦŀƳƛƭƭŜ ǉǳƛ ǎΩŜȄǇǊƛƳŜǊŀ ǎǳǊ ƭŜǎ ŘƻǳǘŜǎ ŞǾƻǉǳŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǉǳƛǇŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Řǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ƎǊŀǾƛǘŞ ŘŜǎ 

éléments reçus. 

 
 

Quand se questionner ?  
Les mauvais traitements comprennent :  

ω [ŀ ƴŞƎƭƛƎŜƴŎŜ ƎǊŀǾŜ Υ aŀƭƴǳǘǊƛǘƛƻƴΣ aŀƴǉǳŜ ŘΩƘȅƎƛŝƴŜΣ aŀƴǉǳŜ ŘŜ ǎŞŎǳǊƛǘŞΣ /ŀǊŜƴŎŜ ŀŦŦŜŎǘƛǾŜ  

ω [Ŝǎ ǾƛƻƭŜƴŎŜǎ ǇƘȅǎƛǉǳŜǎΣ  

ω [Ŝǎ ŀōǳǎ ǎŜȄǳŜƭǎΣ  

ω [ŀ ŎǊǳŀǳǘŞ ƳŜƴǘŀƭŜΣ  

http://www.allo199.gouv.fr/
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ω [Ŝǎ ǾƛƻƭŜƴŎŜǎ ǇǎȅŎƘƻƭƻƎƛǉǳŜǎΦ  

Ces mauvais traitements entraînent des conséquences sur le développement physique et psychologique de 

ƭΩŜƴŦŀƴǘΦ 

Ils ne sont pas toujours conscients et volontaires de la part des parents. 

 

Quels signes doivent alerter ? 
Il n'est pas évident de reconnaître un cas de maltraitance chez un enfant, celui-ci étant souvent traumatisé, il 

garde le secret de peur de représailles. Il peut également avoir honte et parfois même se sentir coupable parce 

qu'il peut penser qu'il est responsable de la violence subie.  

ω Pour bien repérer les signaux de maltraitances physiques, il est important de vérifier à la fois les signes 

perceptibles (bleus, coups, brûlures, blessures, lacérations, maigreur...) ainsi que les troubles du comportement 

(méfiance, passivité ou agressivité, angoisses, tristesse permanente...).  

ω Idem en cas de violences sexuelles. Dans ses paroles ou à travers ses dessins, l'enfant peut dévoiler des 

comportements à caractère sexuel. Par ailleurs, d'autres symptômes doivent alerter tels que des douleurs ou 

des démangeaisons situées sur les parties génitales, des difficultés d'attention, de mauvaises relations avec ses 

camarades et des discours à connotation sexuelle.  

ω 9ƴŦƛƴ, les absences de soins et négligences chez un enfant sont une autre forme de maltraitance. En cas de 

faim constante, d'hygiène défectueuse, de vêtements peu adaptés ou de manques de soins médicaux... l'enfant 

peut alors avoir un changement de comportement : fatigue et somnolence, difficultés à rester attentif, vol de 

ƴƻǳǊǊƛǘǳǊŜΧ 
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Annexe N°6 Protocole détaillant les mesures de sécurité à suivre lors des 

sorties 
 

twh¢h/h[9 {hw¢L9 ! [Ω9·¢9wL9¦w 59 [! /w9/I9 : parc, bibliothèque 

Seules les sorties à pied et en poussettes sont autorisées 

AVANT DE SORTIR : 

1. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜ ǘŀǳȄ ŘΩŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ όǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜκŜƴŦŀƴǘύ ǊŜǎǘŀƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ 

est respecté  

2. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ǎƻƴǘ ŀǳǘƻǊƛǎŞǎ Ł ǎƻǊǘƛǊ 

3. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ enfants soient habillés correctement en fonction des saisons : 

bonnet/écharpe, chapeau 

4. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ enfants soient protégés en période estivale : chapeau, crème solaire 

ŀǾŀƴǘ ŘŜ ǎƻǊǘƛǊ Ŝǘ ǇǊƻǇƻǎŜǊ ŘŜ ƭΩŜŀǳ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǊŞƘȅŘǊŀǘŜǊΣ ǎƻǊǘƛǊ ǘƾǘ ƭŜ Ƴŀǘƛƴ Ŝǘκƻǳ Ŝƴ Ŧƛƴ 

de journée 

5. Rédiger la fiche de sortie par la professionnelle responsable de la sortie et signée pour 

accord par la direction 

6. Prendre la trousse de secours de sortie 

7. Prendre un téléphone avec soi 

ENCADREMENT DE LA SORTIE : 

8. 2 professionnelles minimum en sortie dont 1 professionnelle diplômée (aux puer ou 

EJE) 

9. Les stagiaires : la professionnelle référente du stage proposera selon les compétences 

Ŝǘ ƭΩŜȄǇŞǊƛŜƴŎŜ ŘŜ ƭŀ ǎǘŀƎƛŀƛǊŜ ǉǳΩŜƭƭŜ ǇǳƛǎǎŜ ǇǊŜƴŘǊŜ Ŝƴ ŎƘŀǊƎŜ м ƻǳ н ŜƴŦŀƴǘǎΦ Lƭ ǎŜ 

ǇŜǳǘ ǉǳΩŀǳŎǳƴ ŜƴŦŀƴǘ ǎƻƛǘ ǎƻǳǎ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŞ ŘΩǳƴŜ ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ŝƴ ǎǘŀƎŜ όŜȄŜƳǇƭŜ : 

ǎǘŀƎŜ ŘΩƻōǎŜǊǾŀǘƛƻƴύ 

10. Les parents sont autorisés à accompagner la sortie : 1 enfant en encadrement 

11. Chaque adulte a la responsabilité 2 enfants 

APRES LA SORTIE : 

12. [ŀǾŜǊ ƭŜǎ Ƴŀƛƴǎ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ł ƭΩŜŀǳ Ŝǘ ŀǳ ǎŀǾƻƴ  

13. tǊƻǇƻǎŜǊ ŘŜ ƭΩŜŀǳ ŀǳȄ ŜƴŦŀƴǘǎ 

 

 

 

 

 

 



Page 80 sur 100  

 

  

FICHE DE SORTIE 

 

Date de la sortie Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΧΧΧΧΧΧ 

Lieu de la sortie Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 

 

Heure de départ Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ 

Heure de retour prévue Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ 

 

Groupe :         bébés                  moyens                   grands 

bƻƳōǊŜ ŘΩŜƴŦŀƴǘǎ Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ 

Référent de la sortie Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΧΧΧΦΧΧΧΧΧΧΧΦ 

Numéro de téléphone utilisé pour la sortie Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 

Nombre et nom des accompagnateurs Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ 

Nombre et nom des stagiaires Υ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ 

Noms des enfants : 

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΦΦ 

 

Moyens de transports :        à pied                  ǇƻǳǎǎŜǘǘŜǎ 

 

bƻƳōǊŜ ŘΩŀŘǳƭǘŜs restant en section : 

bƻƳōǊŜ ŘΩŜƴŦŀƴǘǎ ǊŜǎǘŀƴǘ Ŝƴ ǎŜŎǘƛƻƴ : 

 

Signature du référent de sortie                                               Signature de la directrice 
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PROTOCOLE SORTIE DANS LA COUR  

AVANT DE SORTIR : 

14. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ŘŜ ƭŀ propreté de la cour 

- ±ƻƛǊ ŀǾŜŎ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ł ƭΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄ ǇƻǳǊ ŦŀƛǊŜ ǳƴ ǘƻǳǊ ŘŜ ƭŀ ŎƻǳǊ : 

ramassage des objets dangereux et faire remonter les problèmes de sécurité 

rencontrés à la direction. 

15. Sortir les jeux nécessaires ŀǳ ǘŜƳǇǎ ŘŜ ǎƻǊǘƛŜ Ŝǘ ǎŜ ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ƭƛŜƴ ŀǾŜŎ ƭΩŀƎŜƴǘ Ł 

ƭΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ ŘŜǎ ƭƻŎŀǳȄ ǇƻǳǊ ƭŜǳǊ ƴŜǘǘƻȅŀƎŜ Ŝǘ ƭŜǳǊ ǊŀƴƎŜƳŜƴǘΦ ±ŞǊƛŦƛŜǊ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜǎ ƧŜǳȄ 

mis à disposition des enfants. Jeter les jouets cassés ou dangereux. 

16. [ƛƳƛǘŜǊ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŘŜ surveillance de la cour avec les barrières, les enfants ne sont pas 

autorisés à jouer près du portail  

17. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ enfants soient habillés correctement en fonction des saisons : 

bonnet/écharpe, chapeau 

18. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ enfants soient protégés en période estivale : chapeau, crème solaire 

ŀǾŀƴǘ ŘŜ ǎƻǊǘƛǊ Ŝǘ ǇǊƻǇƻǎŜǊ ŘŜ ƭΩŜŀǳ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ǊŞƘȅŘǊŀǘŜǊΣ ǇǊƛǾƛƭŞƎƛŜǊ ŘŜǎ ƧŜǳȄ Ł ƭΩƻƳōǊŜΣ 

sortir tôt le matin et/ou en fin de journée 

SURVEILLANCE DES ENFANTS DANS LA COUR : 

19. Lƭ Ŝǎǘ ǇǊŞŦŞǊŀōƭŜ ǉǳŜ н Ł о ƎǊƻǳǇŜǎ ǎǳǊ п ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ǎƻǊǘŜƴǘ Ŝƴ ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ Ł ƭΩŜȄǘŞǊƛŜǳǊ 

par demi-journée 

20. La porte extérieure doit rester fermée à clé pour éviter que les grands enfants ouvrent 

seuls la porte 

21. Les jeux doivent être accompagnés 

22. La baie vitrée doit rester fermée (sauf durant les temps de change) 

23. Un adulte se positionne près des barrières  

¦ƴ ŀŘǳƭǘŜ ǎŜ ǇƻǎƛǘƛƻƴƴŜ ǇǊŝǎ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀǉǳŜ ŘΩŞǾŀŎǳŀǘƛƻƴ Ŝǘ Ł ǇǊƻȄƛƳƛǘŞ ŘŜ ƭŀ 

maisonnette 

Si 3 adultes : un adulte se positionne près de la porte pour ouvrir aux parents 

24. Un adulte pourra rester seul dans la cour : 

- Le matin avec maximum 8 enfants 

- Le soir après 17h30 avec maximum 6 enfants 

APRES LA SORTIE : 

25. {ΩŀǎǎǳǊŜǊ ǉǳŜ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ ǎƻƴǘ ǊŜƴǘǊŞǎ 

26. [ŀǾŜǊ ƭŜǎ Ƴŀƛƴǎ ŘŜǎ ŜƴŦŀƴǘǎ Ł ƭΩŜŀǳ Ŝǘ ŀǳ ǎŀǾƻƴ  

27. tǊƻǇƻǎŜǊ ŘŜ ƭΩŜŀǳ ŀǳȄ ŜƴŦŀƴǘǎ 
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Annexe N°т /ƘŀǊǘŜ bŀǘƛƻƴŀƭŜ ŘŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ƧŜǳƴŜ ŜƴŦŀƴǘ 

 
 


